Decreto n. 46

TRIBUNALE DI SIENA

OGGETTO: SEZIONE CIVILE - AREA CONTENZIOSO, LAVORO E PREVIDENZA,
VOLONTARIA GIURISDIZIONE.
LINEE GUIDA PER L'ACCESSO AI SERVIZI CIVILI E PER LA GESTIONE DEI

CERTIFICATI

Il Presidente del Tribunale

di concerto con il Direttore dell’area civile dott.ssa Claudia Mazzoni della Stella, consultato il
personale in servizio, sentito il Consiglio deil'Ordine degli Avvocati di Siena ed i magistrati in
esito ai lavori di un tavolo tecnico appositamente costituito;

ritenuto necessario, nel soico del percorso di rinnovamento organizzativo in atto e del
processo di digitalizzazione della giustizia, adottare gli interventi nel seguito indicati diretti
a regolare in maniera semplificata le modalita di accesso all’Ufficio e di evasione delle
richieste;

dispone quanto segue:

DISPOSIZIONI GENERALI

Ove sussista un fascicolo telematico con relativa numerazione assegnata, ogni
istanza o atto, a qualsiasi titolo attinente al procedimento giudiziario, dovra essere
depositata all'interno del medesimo fascicolo di riferimento, avendo la massima
cura di dettagliare sinteticamente nelle “note di cancelleria” [‘oggetto
identificativo dell’istanza o dell’atto che viene depositato.

Il Professionista non puo richiedere alla cancelleria il deposito di note e/o allegati trasmessi
via e-mail ordinaria e/o PEC; la cancelleria pertanto e richiamata a non inserire in SICID,
salvo specifica disposizione del Giudice, alcun documento e/o richiesta pervenuta dai
Professionisti che non siano regolarmente depositati in PCT.

Nel caso di utenza non professionale tutti gli atti e/o documenti e/o istanze devono essere
depositati in cancelleria negli orari di apertura al pubblico o trasmessi per posta ordinaria
e/o A/R; parimenti non possono depositarsi atti, istanze e/o documenti pervenuti via e-mail
efo PEC, salvo che non provengano da Pubbliche amministrazioni, come le relazioni dei
servizi sociali, segnalazioni della Prefettura, esiti delle Forze dell’Ordine e/o da altri Uffici
giudiziari etc.....

DECRETI INGIUNTIVI

a) RICHIESTA DI ESECUTORIETA' E CONSEGUENTE DECRETO EX ART. 647 C.P.C.
Quando il Decreto ingiuntivo non & provvisoriamente esecutivo, I'’Avvocato, scaduti i 40 giorni
dall’'avvenuta notifica al debitore, potra chiedere al Giudice il Decreto di esecutorietd del
Decreto ingiuntivo non esecutivo.
La richiesta dovra essere depositata all‘interno del fascicolo telematico di riferimento come
“"ISTANZA GENERICA” e denominata “"RICHIESTA DI ESECUTORIETA’ 647 C.P.C.",
allegando alla medesima in UN UNICO FILE PDF:

e Scansione del ricorso;



e Scansione del D.I.;
Scansione della relata di notifica integrale;
= Scansione della prova del perfezionamento della notificazione (se la notifica &
stata fatta in proprio a mezzo posta o tramite ufficiali giudiziari parimenti si
raccomanda l'invio delle cedole, delle cartoline di notifica leggibili, fronte retro
ed in generale di tutta la documentazione in possesso attestante I'avvenuta
notificazione);
o Nel caso di notifica a mezzo PEC devono essere scansionati anche i file
EML/MSG e la stampa delle ricevute di accettazione e consegna;
» Attestazione di conformita sottoscritta dall’Avvocato richiedente, di tutto il file
precedente aggregato.
Il non corretto inoltro degli atti necessari, come sopra richiesti, sara RIFIUTATO dalla
cancelleria con motivazione specifica al caso: es “invio di atti non conformi alle modalita
linee guida Area Civile”, oppure “omesso invio di atti leggibili" oppure “omessa attestazione
di conformita” etc.... Il rifiuto di atti non adeguati e/o non sufficienti si rende necessario al
fine di evitare accumulo di eventi nel fascicolo telematico la cui presenza crea confusione e
ostacola |'idoneo svolgimento del servizio.
Il Giudice dalla propria consolle, verificata la sussistenza dei requisiti e ove possibile la
mancanza di opposizioni, procedera ad emettere il decreto di esecutorieta.
La cancelleria provvedera a scaricare il Decreto e a comunicarlo al richiedente.

b) DECRETI INGIUNTIVI CHE ACQUISTANO EFFICACIA ESECUTIVA ALL'ESITO DEL
RIGETTO (INTEGRALE O PARZIALE) DELL'OPPOSIZIONE EX ART. 653 C.P.C.
Il giudizio di opposizione pud concludersi con:

1. il rigetto dell’opposizione o dichiarazione di estinzione del giudizio di
opposizione. Il decreto ingiuntivo diviene esecutivo o definitivamente esecutivo (se
era provvisoriamente esecutivo) se il rigetto & pronunciato con sentenza passata in
giudicato o provvisoriamente esecutiva, oppure € dichiarata con ordinanza
I'estinzione del giudizio di opposizione (art. 653 c. 1 c.p.c.).

Qualora la sentenza o l‘ordinanza di cui sopra dichiarino definitivamente esecutivo il DI
provvisoriamente esecutivo ex art 642 c.p.c. o cui e stata concessa la provvisoria
esecutorieta ex art 648 c.p.c., le cancellerie del Contenzioso civile e del Lavoro non rilasciano
attestazione di definitiva esecutorieta relativa ai decreti ingiuntivi di cui sopra.

a Se la Sentenza di rigetto, o I'Ordinanza di estinzione de! procedimento di opposizione,
non dichiara la definitiva esecutivita del DI opposto, il titolo fondante I'esecuzione
rimane il DI opposto. '
B Qualora, invece, il rigetto integrale dell’opposizione riguardi il DI gia provvisoriamente
esecutivo non occorre che sia dichiarata I’esecutorieta ex art 654 cpc.
2. Vaccoglimento integrale dell'opposizione, il decreto ingiuntivo opposto perde
efficacia e viene sostituito dalla sentenza;
3. laccoglimento parziale dell'opposizione, il titolo esecutivo & costituito
esclusivamente dalla sentenza, ma gli atti di esecuzione gia compiuti in base al
decreto conservano i loro effetti nei limiti della somma o della quantita ridotta (art.

653 c. 2 c.p.c.).

c) DECRETI INGIUNTIVI RESI ESECUTIVI CON SENTENZA EMESSA DAL GIUDICE
DELLA OPPOSIZIONE EX ART. 654 C.P.C.

In caso di rigetto dell'opposizione o di estinzione del giudizio di opposizione, il decreto
ingiuntivo & titolo idoneo a promuovere 'esecuzione forzata, purché vi sia un'espressa
dichiarazione di esecutorieta.

Questa pud essere gia stata dichiarata per il decreto provvisoriamente esecutivo o per il
decreto a cui & stata concessa la provvisoria esecutorieta, altrimenti tale dichiarazione €
disposta dal giudice dell'opposizione o da quello che pronuncia I'estinzione del giudizio. In
mancanza di una tale statuizione, la dichiarazione di esecutorietd & pronunciata dal giudice
che ha emesso il decreto ingiuntivo.

Pertanto, in tali casi si procede nelle modalita e nelle forme di cui al punto a) del presente
decreto e l'istanza di esecutorieta deve essere depositata nel fascicolo monitorio.

CASO PARTICOLARE DELL'INSINUAZIONE AL PASSIVO FALLIMENTARE



Per chi intenda insinuare al passivo fallimentare e rendere opponibile alla massa un credito
portato da decreto ingiuntivo avente efficacia di giudicato, deve ottenere IL DECRETO DI
ESECUTORIETA DI CUI ALL'ART. 647 C.P.C. PRIMA DELLA DICHIARAZIONE DI
FALLIMENTO.
Tale richiesta puo riguardare un DI provvisoriamente esecutivo oppure un DI non
provvisoriamente esecutivo, ma per il quale si sono compiute le condizioni di legge per il
riconoscimento dell’esecutorieta.
Tale richiesta si giustifica nei casi di:
- Sentenza di rigetto dell’'opposizione senza dichiarazione di esecutivita definitiva;
- Decorso dei 40 giorni senza che sia intervenuta opposizione;
- Ordinanza di estinzione senza dichiarazione di esecutivita definitiva;
Pertanto, solo ed esclusivamente ai fini di insinuarsi al passivo fallimentare, I'Avvocato dovra
depositare istanza di esecutorieta, all'interno del fascicolo telematico del procedimento
monitorio come “ISTANZA GENERICA” e denominata "RICHIESTA DI ESECUTORIETA EX
ART 647 CPC”, allegando alla medesima in UN UNICO FILE PDF GIA’ AGGREGATO:
o Scansione del ricorso;
e Scansione del D.I. notificato;
e Scansione della relata di notifica integrale;
¢« Scansione della prova del perfezionamento della notificazione (se la notifica &
stata fatta in proprio a mezzo posta o tramite ufficiali giudiziari parimenti si
raccomanda l'invio delle cedole, delle cartoline di notifica leggibili, fronte retro
ed in generale di tutta la documentazione in possesso attestante I'avvenuta
notificazione);
¢ Nel caso di notifica a mezzo PEC devono essere scansionati anche i file
EML/MSG e la stampa delle ricevute di accettazione e consegna;
e Attestazione di conformitd sottoscritta dal Professionista richiedente, di tutto
il file precedente aggregato;
L’Avvocato, una volta ottenuto il decreto di esecutorieta ex art 647 c.p.c. da parte
del Giudice, provvedera autonomamente ad estrarre gli atti dal PCT, ad aggregarli
e a dichiararne la conformita per poi depositarli nei registri fallimentari.
Qualora altri Uffici Giudiziari richiedessero certificazione ulteriore da parte della cancelleria,
ed esclusivamente in detta ipotesi, ad istanza di parte, la cancelleria rilascera
certificazione telematica di definitiva esecutorieta.
A tal fine I'avvocato procedera a depositare in PCT nel fascicolo monitorio di riferimento la
relativa richiesta come "“ISTANZA GENERICA”, denominandola “RICHIESTA DI
CERTIFICAZIONE DI DEFINITIVA ESECUTORIETA” ed avendo cura di allegare ricevuta
di pagamento telematico (PAGO PA) di Euro 16+16 per imposta di bollo + euro 3,92 per
diritti.
La cancelleria inserira in PCT detta certificazione e I'Avvocato provvedera autonomamente
ad estrarla, aggregando gli atti occorrendi.
Qualora I'Avvocato faccia invece richiesta di copia conforme cartacea di tutti gli atti, dovra
comunque depositare in PCT, nel fascicolo monitorio di riferimento, la relativa richiesta come
"ISTANZA GENERICA", denominandola "RICHIESTA DI COPIA CONFORME CARTACEA"
ed avendo cura di allegare la ricevuta di pagamento telematico per le pagine della copia
(solo ai fini del conteggio pagine: ricorso, DI, FE, notifiche, Decreto esecutorietd). La
cancelleria provvedera a comunicare all'avvocato |‘appuntamento per il ritiro (dietro
allegazione del documento cartaceo aggregato da parte dell’avvocato).

CERTIFICAZIONI
Qualsiasi richiesta di certificazione da parte di Avvocati attinente a fascicoli
telematici (pendenti o definiti) dovra pervenire alla cancelleria mediante PCT.

CERTIFICATO DI PASSAGGIO IN GIUDICATO

Il certificato di passaggio in giudicato delle sentenze ai sensi dellart. 124 disp.att. c.p.c.,
quando ne ricorrano i presupposti, viene rilasciato dal Cancelliere o dal Funzionario
giudiziario inserendo la certificazione all'interno del fascicolo informatico della causa di
riferimento.



La certificazione non potra comunque essere prodotta prima che siano decorsi 15 giorni dalla
data di scadenza del termine previsto per I'impugnazione (entro i quali il tribunale potrebbe
avere notizia di eventuali impugnazioni tempestivamente proposte).

QUANDO FARE LA RICHIESTA
UNA VOLTA DECORSI I TERMINI DI LEGGE NECESSARI PER LA PRODUZIONE DELLA
CERTIFICAZIONE (artt. 325, 326, 327 c.p.c.) e pertanto:
o decorsi sei mesi dalla data di pubblicazione della sentenza, tenuto conto del periodo
di sospensione feriale dei termini (dal 1° al 31 agosto dal 2015; dal 1° agosto al 15
settembre, per gli anni precedenti il 2015), cd. termine lungo;
o decorso 1 anno dalla data di pubblicazione della sentenza, tenuto conto del periodo
di sospensione feriale dei termini (come sopra precisato) per le cause pendenti alla
data del 4 luglio 2009;
» decorsi 30 giorni dalla notifica della sentenza a tutte le parti in causa, cd. termine
breve.

MODALITA’ DI RICHIESTA

AVVOCATI: (il difensore costituito nella causa cui la sentenza si riferisce o altro legale
munito di procura di una delle parti; in questo secondo caso la procura deve fare specifico
riferimento alla causa cui la sentenza si riferisce) telematicamente all’interno del
fascicolo di riferimento.

CITTADINI: mediante posta elettronica, a seconda dei settori di competenza, al seguenti
indirizzi e-mail:

per Contenzioso civile focivile.tribunale.siena@aqiustizia.it

per Lavoro e Previdenza lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia.it

per Volontaria giurisdizione volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia.it

allegando la ricevuta telematica di pagamento (PagoPa) dei diritti di certificazione (euro
3,92), salvo esenzioni di legge, il titolo che giustifichi il diritto alla richiesta, eventuale copia
del certificato di morte per gli atti successori e la copia del documento di identita del
richiedente.

Solo ed esclusivamente in caso di richiesta di certificazioni non collegabili a fascicoli
telematici, qualora si richieda il certificato in forma cartacea, € consentito il pagamento dei
diritti anche tramite marche da bolio.

COME FORMARE LA BUSTA PER LA RICHIESTA TELEMATICA

La richiesta dovra contenere sempre la dichiarazione sottoscritta che “non é stata
proposta impugnazione” (intendendosi che non & stato né proposto, né ricevuto appello)
avverso la sentenza indicata nell’oggetto e per la quale si chiede il passaggio in giudicato e
dovra essere depositata con busta telematica all'interno del fascicolo informatico di
riferimento compilata come di seguito indicato:

o deposito istanza generica;

¢ indicare nello spazio "note per la cancelleria”, ove presente o comunque nella descrizione

del file, "RICHIESTA PASSAGGIO IN GIUDICATO".

Le Cancellerie non accetteranno modalita di richiesta di certificati di passaggio in
giudicato avanzate da legali diverse da quella telematica in PCT come sopra

indicata.

COSA ALLEGARE ALLA BUSTA DI RICHIESTA

« la ricevuta telematica attestante l'avvenuto pagamento di € 3,92 (diritti di
certificazione) salvi i casi di esenzione per legge.

e scansione in unico file PDF dell’atto notificato con modalita telematica, del
messaggio di trasmissione originale di posta elettronica certificata, delle ricevute e
attestazione finale di conformita degli atti precedenti a firma del legale;




¢ in caso di notifica con modalita non telematica la scansione in unico file PDF
dell’atto notificato tradizionalmente, completo delle cartoline e munito di
attestazione di conformita degli atti precedenti a firma del legale.

SOLO PER LA CANCELLERIA LAVORO: Le richieste di giudicato, dovranno essere
accompagnate dal deposito di attestazione della Corte d'Appello o di autocertificazione da
parte dell’Avvocato soggetta ai controlli previsti dal D.P.R. 445/2000. Senza tale allegazione
non si provvedera al rilascio del Giudicato.

IPOTESI PARTICOLARE DI GIUDICATO A SEGUITO DEL DECORSO DEI TERMINI
BREVI

> Sentenza appellata

Il cancelliere, in presenza di impugnazione, non pud rilasciare la certificazione di passaggio
in giudicato della sentenza di primo grado, anche nei casi di rigetto, dichiarazione di
inammissibilita (salvo il caso di cui & detto in seguito), mancata iscrizione a ruolo dell’appello,
etc.

Il cancelliere, in presenza di impugnazione, puo rilasciare la certificazione di passaggio in
giudicato della sentenza di primo grado solo ove alla richiesta venga allegata la scansione
della copia autentica della sentenza della Corte di Appello munita della certificazione di
passaggio in giudicato.

» Impugnazione parziale

In caso di impugnazione parziale, il certificato di passaggio in giudicato della sentenza
limitatamente ai capi non impugnati, sara rilasciato a fronte del deposito di attestazione della
Corte d’Appello circa i capi della sentenza oggetto di impugnazione.

» Inammissibilita ex art. 348-bis c.p.c.

In caso di inammissibilita dell’appello dichiarata dalla Corte d’Appello con ordinanza ai sensi
dell'art. 348-ter c.p.c., il certificato di passaggio in giudicato viene rilasciato a fronte del
deposito telematico, in allegato alla consueta dichiarazione, di copia dell’ordinanza e delle
ricevute di avvenuta comunicazione da parte della cancelleria o avvenuta notifica a cura della
parte, ai fini dell’eventuale decorso del termine breve per ricorrere in cassazione. In
mancanza, il certificato sara rilasciato dopo il decorso del temine di cui all‘art. 327 c.p.c..

» Sentenza non ancora registrata

Il certificato di passaggio in giudicato non viene rilasciato nel caso in cui la
sentenza non risulti ancora registrata per mancato pagamento dell'imposta di
registro, nella misura determinata dall’Agenzia delle Entrate (vd. nota ministeriale
DAG 13/12/2022 prot.n.0250031.U.).

In caso di sentenza soggetta a registrazione per la quale gli uffici finanziari non abbiamo
ancora comunicato I'avvenuta registrazione attraverso il periodico invio, |'ufficio, a fronte
della dichiarazione della parte interessata di avvenuto pagamento dell'imposta e contestuale
allegazione della ricevuta del versamento rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o del modello
F24 pagato digitalmente quietanzato della Banca, rilascera il certificato.

RILASCIO DEL CERTIFICATO DI GIUDICATO

AVVOCATI: la cancelleria verificata la sussistenza dei requisiti di legge e il relativo
pagamento dei diritti di certificazione se dovuti, certifica il passaggio in giudicato che verra
firmato digitalmente dal cancelliere o dal funzionario, inserito all'interno del fascicolo
telematico di riferimento e trasmesso via SICID al richiedente. L' Avvocato procedera in
autonomia a collazionare gli atti e certificare la conformita delle copie estratte dal fascicolo
informatico relative alla SENTENZA e alla CERTIFICAZIONE DI PASSAGGIO IN GIUDICATO
ai sensi del comma 9 bis dell'art. 16 bis del D.L. 18.10.2012, N. 179.

CITTADINI: la cancelleria dara comunicazione a mezzo mail al richiedente relativamente
alla data per il ritiro della certificazione.

PASSAGGIO IN GIUDICATO DI UFFICIO

In tutti i casi in cui il certificato di passaggio in giudicato & prodotto d’ufficio, lo
stesso viene inserito dalla cancelleria in SICID, all’interno del fascicolo di
riferimento.



ALTRE CERTIFICAZIONI
Come detto qualsiasi richiesta di certificazione attinente a fascicoli telematici (pendenti o
definiti) dovra pervenire mediante piattaforma PCT.
In tali casi se il richiedente & parte costituita del giudizio I'imposta di bollo per la richiesta e
il certificato & coperta dal C.U., mentre rimane dovuto il diritto di certificazione pari a 3,92€
da pagare a mezzo Ricevuta telematica.
Se invece il richiedente non & parte costituita del giudizio, oltre ai diritti di certificazione
(euro 3,92), & dovuta anche I'imposta di bollo per la richiesta e per il certificato (euro 16
+16). Anche l'imposta di bollo dovra essere corrisposta mediante pagamento telematico
(PAGO PA) utilizzando pero sul portale PST Giustizia la voce “altri diritti di copia”, in assenza
di specifica voce (imposta di bollo) nella richiamata piattaforma.
L‘'Ufficio procederd quindi al rilascio del certificato firmato digitalmente mediante suo
inserimento nel SICID all'interno del fascicolo di riferimento. 1l certificato verra trasmesso al
solo Avvocato richiedente e pagante con espresso divieto di ogni ulteriore utilizzo da parte
di soggetti diversi.
Per gquanto riguarda le richieste di certificazioni non collegabili a fascicoli telematici, come, a
titolo di mero esempio, per procedure pendenti, godimento diritti civili, verifica del registro
delle successioni etc..., la richiesta con oggetto "RICHIESTA CERTIFICAZIONE" ed i relativi
allegati ( vedi infra) dovra essere inviata ai seguenti indirizzi di posta elettronica:
contenzioso civile focivile.tribunale.siena@giustizia.it
lavoro e previdenza lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia. it
volontaria giurisdizione volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia.it
Il certificato firmato digitalmente sara trasmesso con lo stesso mezzo della richiesta.
> Allegati Necessari Alla Richiesta
1. ricevuta telematica di pagamento {PagoPa) dei diritti di certificazione (euro 3,92), e
dell'imposta di bollo per la richiesta e per il certificato (euro 16 +16), salvo esenzioni
di legge (ad esempio famiglia e lavoro).
2. titolo che giustifichi il diritto alla richiesta
3. descrizione completa di tutti i dati identificativi dei soggetti per i quali si chiede la
certificazione
4. copia del certificato di morte per gli atti successori
5. copia del documento di identita del richiedente efo procura al legale autenticata dal
legale stesso.
Solo ed esclusivamente in caso di richiesta di certificazioni non collegabili a fascicoli
telematici, qualora si richieda il certificato in forma cartacea, € consentito il pagamento dei
diritti e dell'imposta di bollo anche tramite marche da bollo.
In caso di richieste attinenti alla
= mancata opposizione al d.i.,
= pancata opposizione ad ordinanza di estinzione
dovranno essere pagati comunque i diritti e i bolli come di seguito indicati:
€ 16 per la richiesta + €16 per la certificazione +€ 3,92 per diritto di certificazione.

CERTIFICATI EX ART 39 REG. C.E. 2201/2003

I certificati ex art 39, Reg. C.E. 2201/2003 vengono rilasciati sulla base dei modelli
predisposti a livello Europeo attestanti le decisioni prese dall’Autorita Giurisdizionale in
materia matrimoniale o in materia di responsabilita genitoriale.

L'avvocato & tenuto a depositare allinterno del fascicolo telematico specifica istanza cui
allegare il modulo di interesse compilato (files word allegati alle presenti linee guida) e la
ricevuta telematica di pagamento quando dovuto, mediante “istanza generica” ed
indicando nelle note di cancelleria "RICHIESTA CERTIFICATO ART. 39 CE 2201/03"
secondo il seguente schema con riferimento agli allegati del Regolamento stesso:

-allegati II e III relativi a decisioni sulla responsabilita genitoriale pagamento euro 16 per
richiesta ed euro 16 per certificato, oltre euro 3,92 di diritti;

- allegato I relativo a decisioni in materia matrimoniale esente da imposta di bollo e diritti.
Solo ad avvenuta regolarizzazione tributaria, I'Ufficio provvedera alla messa in visione al
Giudice per il relativo controllo. Il Giudice relatore ovvero il Presidente del Collegio che ha
emesso la decisione restituira |'istanza vistata e la cancelleria procedera al rilascio in pct del
certificato firmato digitalmente.



RILASCIO COPIE
Ai sensi dell’art 196 octies disp. att. c.p.c., introdotto dal D. Lgs. 10 ottobre 2022, n. 149,

c.d. riforma Cartabia:

-le copie informatiche, anche per immagine, di atti processuali di parte e degli ausiliari del
giudice nonché dei provvedimenti di quest'ultimo, presenti nei fascicoli informatici o
trasmessi in allegato alle comunicazioni telematiche, equivalgono all'originale anche se prive
della firma digitale del cancelliere di attestazione di conformita all'originale;

-il difensore, il dipendente di cui si avvale la pubblica amministrazione per stare in giudizio
personalmente, il consulente tecnico, il professionista delegato, il curatore, il commissario
giudiziale e il liquidatore giudiziale possono estrarre con modalita telematiche duplicati, copie
analogiche o informatiche degli atti e dei provvedimenti di cui al primo comma e attestare
la conformita delle copie estratte ai corrispondenti atti contenuti nel fascicolo informatico
ovvero allegati alle comunicazioni telematiche;

-le copie analogiche e informatiche, anche per immagine, estratte dal fascicolo informatico
o dall'allegato alla comunicazione telematica e munite dell'attestazione di conformita hanno
la stessa efficacia probatoria dell'atto che riproducono;

-le disposizioni di cui ai punti precedenti non si applicano agli atti processuali che contengono
provvedimenti giudiziali che autorizzano il prelievo di somme di denaro vincolate all'ordine
del giudice;

-I'attestazione di conformita a cura della cancelleria resta pertanto astrattamente
limitata ai soli atti non presenti in pct al momento della richiesta da parte del
professionista. In tali ipotesi la richiesta del professionista dovra comunque
pervenire in pct, specificando nelle note " RICHIESTA COPIA ATTO NON PRESENTE
IN PCT” e la cancelleria provvedera a scansionare l'atto di cui si richiede copia e
ad inserirlo in pct, cosicche il professionista possa estrarlo telematicamente ed
attestare la conformita della copia estratta.

Per quanto riguarda le richieste di copie da parte di CITTADINI NON ASSISTITI DAL
PROFESSIONISTA la richiesta con oggetto “"RICHIESTA COPIA” ed i relativi allegati (titolo
che giustifichi il diritto alla richiesta, descrizione completa di tutti i dati identificativi dei
soggetti per i quali si chiede la copia, copia del certificato di morte per gli atti successori,
copia del documento di identita del richiedente, eventuale delega con documento di identita
del delegante) dovranno essere inviati ai seguenti indirizzi di posta elettronica:
contenzioso civile focivile.tribunale.siena@giustizia.it

lavoro e previdenza lavoroprevidenza.tribunale.siena@gqiustizia.it

volontaria giurisdizione volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia.it

L'utente dovra precisare se trattasi di copia semplice o conforme e se la richiesta riveste
carattere di urgenza o meno.

La cancelleria provvedera a rispondere indicando al cittadino I'importo dei tributi dovuti (da
pagare telematicamente tramite PAGO PA) e la data dell’'appuntamento per il ritiro della
copia richiesta. In caso di copia semplice la stessa verra trasmessa all’'utente direttamente
a mezzo mail.

SERVIZIO ATTI ESTERNI

Il servizio viene svolto nell’area civile - piano 1° stanza n. 21 ( tel. 0577 051140) soltanto
su appuntamento nei giorni del martedi, mercoledi e giovedi, nella fascia oraria 9,30/12,30.

Se la richiesta riguarda la redazione di atti successori inviare la mail alla seguente casella

di posta elettronica: attisuccessori.tribunale.siena@giustizia.it

Se la richiesta riguarda la redazione di asseverazioni, atti notori, dichiarazioni
sostitutive e traduzioni giurate, inviare la mail alla seguente casella di posta elettronica:
asseverazioniattinotori.tribunale.siena@giustizia.it

In alternativa la prenotazione per tali tipologie di atto pud avvenire anche tramite
il servizio on line attivo sul sito del Tribunale al seguente indirizzo:
https:\\tribunale-siena.giustizia.it.

Istruzioni: cliccare su “servizi per il cittadino”, poi su “atti notori, asseverazioni e traduzioni”
, qui si trova evidenziata in colore azzurro la riga "APPUNTAMENTI ON LINE”. Scegliere data



ed orario di interesse, compilando gli appositi spazi con il proprio nominativo e cliccare
w "
prenota”.

Si precisa per gli atti amministrativi che non saranno accettati pit di tre
giuramenti/asseverazioni per ogni appuntamento.

Per le sole URGENZE (atti assolutamente indifferibili), comungue da valutarsi da parte del
funzionario, & consentito dal lunedi al venerdi il libero accesso nella fascia oraria
11.30/12.30 al Punto Accoglienza del Polo Civile che provvedera a contattare il funzionario
addetto o, in sua assenza, a direzionare 'utenza verso i sostituti.

ELENCO ATTI:

Atto Notorio (Uso matrimonio, per successione, rifugiati politici)
Dichiarazioni sostitutive DPR 445/2000

Asseverazioni di Traduzioni e Perizie

Autentica firma

Rinuncia all'eredita

Accettazione di ereditad con beneficio di inventario

Accettazione della carica di esecutore testamentario

Rinuncia alla carica di esecutore testamentario

Dichiarazione sostitutiva: cos’é e quando si usa
I certificati rilasciati dalla pubblica amministrazione e riguardanti stati, qualita personali e
fatti sono validi e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. Nei rapporti con gli organi della
pubblica amministrazione e i gestori di pubblici servizi, invece, i certificati e gli atti di
notorieta devono essere sempre rimpiazzati da una dichiarazione sostitutiva.
La dichiarazione sostitutiva & stata introdotta dal D.P.R. 445/2000 - “Testo unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”.
Questa regolamentazione stabilisce che tutti i cittadini che entrano in contatto con
le pubbliche amministrazioni devono sostituire i tradizionali certificati o, comunque, i
documenti concernenti stati, qualita personali e fatti mediante dichiarazioni sostitutive dei
certificati o documenti medesimi, o dell’atto di notorieta.
Le dichiarazioni sostitutive si distinguono, quindi, in dichiarazioni sostitutive di
certificazioni (autocertificazioni) e dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta.
Come anticipato, la loro disciplina di riferimento & il D.P.R. 445/2000 e, in particolare,
all'articolo 1, lettera g) e h), viene data la definizione di questi due documenti.
La dichiarazione sostitutiva di certificazione o autocertificazione
La dichiarazione sostitutiva di certificazione, anche comunemente indicata
come autocertificazione, & disciplinata dall’'art. 46 del D.P.R. 445/2000. Deve essere
sottoscritta dall'interessato e prodotta in sostituzione dei certificati rilasciati da una
amministrazione pubblica e aventi funzione di ricognizione, riproduzione e partecipazione
a terzi di stati, qualita personali e fatti contenuti in albi, elenchi o registri pubblici o comunque
accertati da soggetti titolari di funzioni pubbliche.
Questo documento concerne quindi fatti attestati in banche dati delle amministrazioni
pubbliche.
Per cosa si utilizza la dichiarazione sostitutiva di certificazione
Nella norma sopra citata (art. 46 del D.P.R. 445/2000) é riportato I'elenco COMPLETO di
stati, qualita personali e fatti per i quali utilizzare la dichiarazione sostitutiva di
certificazione. Se ne riportano in questa sede soltanto alcuni a titolo esemplificativo:

o data e il luogo di nascita;
residenza;
cittadinanza;
godimento dei diritti civili e politici;
stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero;
stato di famiglia;
esistenza in vita;
nascita del figlio, decesso del coniuge, dell’ascendente o discendente;

e © ¢ o o © o



e iscrizione in albi, registri o elenchi tenuti da pubbliche amministrazioni;
e appartenenza a ordini professionali;
e titolo di studio, esami sostenuti.

Atto notorio
L'atto notorio, o anche chiamato atto di notorieta, & un documento scritto avente natura

pubblica, attraverso il quale un soggetto, in presenza di due testimoni, rende dinanzi a
un pubblico ufficiale una dichiarazione su stati, qualita personali o fatti notoriamente
conosciuti da tali persone.

L'art. 47 del D.P.R. 445/2000 ha previsto la possibilita di sostituire gli atti di notorieta
concernenti stati, qualita personali o fatti che siano a diretta conoscenza dellinteressato
attraverso una dichiarazione resa e sottoscritta dallo stesso.

La dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta

Le dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta da produrre agli organi della
amministrazione pubblica o ai gestori o esercenti di pubblici servizi devono essere
sottoscritte dallinteressato in presenza del dipendente addetto oppure sottoscritte e
presentate unitamente a una fotocopia di un documento di identita del sottoscrittore,
all’'ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta.

Questo documento pud essere utilizzato ogni qualvolta si vogliano provare (fino a
dimostrazione del contrario) fatti non comprovabili con le dichiarazioni sostitutive di
certificazioni.

Infatti, l'art. 47, c¢. 3, del D.P.R. 445/2000 stablhsce che “fatte salve le eccezioni
espressamente previste per legge, nei rapporti con la pubblica amministrazione e con i
concessionari di pubblici servizi, tutti gli stati, le qualita personali e i fatti non espressamente
indicati nell‘articolo 46 sono comprovati dall‘interessato mediante la dichiarazione sostitutiva
di atto di notorieta™.

Per cosa si utilizza la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta
Si utilizza la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta per certificare stati, fatti e qualita
personali:
» a diretta conoscenza dell’interessato, non compresi nell’elenco dei casi in cui si puo
ricorrere all'autocertificazione;
e relativi ad altri soggetti di cui il dichiarante abbia conoscenza diretta.
La dichiarazione puo riguardare anche la conformita all’originale della copia di:
o atti o documenti conservati o rilasciati da una pubblica amministrazione
e pubblicazioni
e titoli di studio o di servizio
» documenti fiscali che devono essere obbligatoriamente conservati dai privati.

Chi puo fare le dichiarazioni
I soggetti interessati che possono sottoscrivere le dichiarazioni sostitutive sono i cittadini:

o italiani e dell'lUnione europea, persone giuridiche, societa di persone, pubbliche
amministrazioni, enti, associazioni e comitati aventi sede legale in Italia o in uno dei
paesi dell’'Unione europea;

e di Stati non appartenenti all'lUnione regolarmente soggiornanti in Italia limitatamente
ai dati e ai fatti che possono essere attestati dall'amministrazione pubblica, o se
previsto da speciali disposizioni di legge efo da reciproche convenzioni internazionali.

In caso di minori puo effettuare la dichiarazione chi esercita la responsabilita genitoriale o il
tutore, per gli interdetti pud procedere con la dichiarazione iltutore.
Gli mabllltatl e i minori emancrpatl possono dichiarare con l'assistenza del curatore, mentre
chi non sa firmare o non pud firmare deve rendere la dichiarazione davanti al pubblico
ufficiale.

La dichiarazione di coloro che si trovano in condizioni di temporaneo impedimento per motivi
di salute potra invece essere resa davanti al pubblico ufficiale dal coniuge o, in sua assenza
dai figli o, in mancanza di questi ultimi, da un parente in linea retta o collaterale fino al terzo
grado.

Quando possono essere usate le dichiarazioni sostitutive

Alla disciplina sulle dichiarazioni sostitutive di cui al DPR 445/2000 sono state apportati

alcune rilevanti modifiche da parte dell’art. 15, Legge 12/11/2011 n. 183, e in particolare:



1. Le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a stati,
qualita personali e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati.
Nei rapporti con gli organi della pubblica amministrazione e i gestori di
pubblici servizi i certificati e gli atti di notorieta sono sempre sostituiti dalle
dichiarazioni di cui agli articoli 46 e 47;

2. Sulle certificazioni da produrre ai soggetti privati & apposta, a pena di nullita,
la dicitura: "1l presente certificato non puo essere prodotto agli organi della
pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi”.

Vi sono, infine, alcuni limiti di utilizzo delle dichiarazioni sostitutive, ovvero dei
certificati (per lo piG sanitari) che non possono essere sostituiti da dichiarazione (vedasi
art.49 DPR 445/2000).

GESTIONE DEI DEPOSITI TELEMATICI DA PARTE DELLA CANCELLERIA

Al fine di consentire la pil ordinata e trasparente gestione amministrativa dei depositi in PCT
dalla quale dovrebbe conseqguire la corretta registrazione degli atti e dei provvedimenti, la
cancelleria, nell’ambito dei suoi poteri di controllo manuali dei depositi telematici, laddove il
sistema lo consenta, qualora verifichi che il deposito effettuato determini un errata
registrazione nel SICID, pud procedere al rifiuto della busta dandone dettagliata spiegazione
nella finestra delle motivazioni, che si apre a seguito del rifiuto, al fine di ben orientare il
Professionista depositante per un successivo corretto deposito.

Si richiama a tal fine la Cassazione 19796/2021 secondo la quale all’esito dei controlli
telematici e manuali della cancelleria non dipende la perfezione dell’'effetto giuridico di
deposito dell’atto, ma solo il caricamento di esso nel fascicolo telematico e la sua visibilita
dalle altre parti del processo e deriva che |'eventuale esito negativo di tali controlli, non fa
venire meno tale effetto ma determina al pit, la necessita di rinnovare la trasmissione delle
buste telematiche contenente I'atto stesso o | suoi allegati.

Per quanto sopra pertanto, al fine di evitare errate registrazioni sui registri ufficiali - SICID
- che determinerebbero confusione, non rilevazione dei dati e incertezza nei pagamenti dei
tributi, le cancellerie, quando non & possibile fare diversamente, procederanno a
rifiutare quelle buste depositate impropriamente all'interno di fascicoli incoerenti per
soggetti, materie o altro, definiti e per i quali non & prevista la prosecuzione nel senso
proposto dal depositante; procederanno, pertanto, con il dare giustificazione dettagliata ad
orientare il professionista verso il fascicolo corretto oppure a proporre di procedere per nuova
iscrizione a ruolo con il dovuto pagamento dei tributi solo ed esclusivamente con ricevuta
telematica.

RIMBORSI C.U. E ANTICIPAZIONI FORFETTARIE

Per le richieste di rimborso di C.U. dovra essere compilato, sottoscritto e corredato degli
allegati richiesti, tra cui la copia del documento di identitd del richiedente/ritirante con
delega, il fac simile allegato alla Circolare MEF n. 33 del 26 ottobre

NORME E CIRCOLARI DI RIFERIMENTO

Artt. 221, comma 3 D.L. 19/05/2020 n. 34 convertito con modificazioni in legge 17/07/2020
n. 77 (norma sovrapponibile a quelle di cui all'art.83 comma 11 Legge n .18 del 17/03/2020,
e all'art. 2 comma 6 D.L. 08/03/2020 n. 11, successivamente abrogato dall’art. 1 comma 2
L 24/04/2020 n. 27);

Circolare Ministero dell’Economia e delle Finanze 33/2007;

Circolare Ministero della Giustizia ~ Direzione Affari di Giustizia n. 0041271 del 24/02/2022;
Circolare Ministero della Giustizia — 9 febbraio 2021 - Rimborso o riutilizzo della Ricevuta
Telematica di pagamento del Contributo Unificato — Circolare Mef n. 33 del 26 ottobre 2007
art. 192 del d.P.R. n. 115 del 30 maggio 2002, novellato dali‘art. 13, comma 1, lett. e), n.
1) en. 2), d.lgs. 10 ottobre 2022, n. 149

INFORMAZIONI

dal 09/03/2020 al 31/12/2022 il pagamento del contributo unificato e delle
anticipazioni forfettarie di cui ali’art. 30 DPR 115/2002 deve essere effettuato con
sistemi telematici di pagamento tra i quali NON sono contemplati le marche e i
modelli F23_(vedasi Artt. 221, comma 3 D.L. 19/05/2020 n. 34 convertito con modificazioni
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in legge 17/07/2020 n. 77 (norma sovrapponibile a quelle di cui all’art.83 comma 11 Legge
n .18 del 17/03/2020, e all'art. 2 comma 6 D.L. 08/03/2020 n. 11, successivamente
abrogato dall’art. 1 comma 2 L 24/04/2020 n. 27 e circolare del Ministero della Giustizia -
Dipartimento per gli Affari di Giustizia - del 24/02/2022 n. 0041271)

La parte o l'avvocato che avessero effettuato il pagamento con dette modalita dovranno
rinnovare il pagamento con strumenti telematici (pagamento on-line tramite il Portale dei
Servizi Telematici (PST) del Ministero della Giustizia, pagamento on-line presso un Punto di
Accesso (PDA), pagamento tramite canali fisici o on-line messi a disposizione delle banche
con rilascio del numero univoco di versamento e del QR code) e potranno chiedere il rimborso
di quando pagato in modalita non telematica (marche ed F23)

dal 0170172023 il contributo unificato per i procedimenti dinanzi al giudice
ordinario e al giudice tributario & corrisposto tramite la piattaforma tecnologica di
cui all'articolo 5, comma 2, del codice dell'amministrazione digitale, di cui al
decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 1-bis.” salvo le ipotesi previste dall’art. 1
sexies”.

Il pagamento del contributo unificato non effettuato in conformita alla disposizione
di cui al comma 1 non libera la parte dagli obblighi di cui all'articolo 14 DPR
115/2002.

Il termine di decadenza & di trenta giorni decorrenti dal pagamento telematico
(vedasi Circolare Ministeriale del 17/03/2023 -Rif. prot. DAG n. 47767.E del
1°.03.2023)

IMPORTANTE

Nell'ipotesi di mancato deposito dellatto introduttivo del giudizio a fronte di versamento
eseguito presso le ricevitorie di generi di monopolio e di valori boliati (cosiddetto
“versamento semplificato”), stante anche Iimpossibilita di individuare [‘effettivo
contribuente, unico soggetto legittimato a chiedere un eventuale rimborso, deve ritenersi
preclusa la possibilita di ottenere la restituzione delle somme versate.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA DI RIMBORSO

L'istanza di rimborso pud essere presentata anche in caso di pagamenti telematici del
contributo unificato effettuati indebitamente o in misura eccedente il dovuto. Si segnala che
in quest’ultima ipotesi in alternativa al rimborso del pagamento telematico del contributo
unificato, si puod scegliere di utilizzare la ricevuta di pagamento per l'iscrizione di un nuovo
procedimento anche presso un ufficio giudiziario diverso rispetto a quello indicato sulla
ricevuta telematica di pagamento (sempre, ovviamente, nell'ambito della giustizia
ordinaria). “L‘avvocato puo scegliere di utilizzare le ricevute telematiche nell’ambito di altri
procedimenti (anche presso un tribunale diverso), sia nel caso di pagamento di importo
inferiore - chiedendo il rimborso dell'eccedenza - sia nel caso di pagamento di un importo
superiore- pagando la differenza con un nuovo pagamento telematico e allegando entrambe
le RT al deposito”"(DOG 40034.u del 30.11.2021).

CHI PUO RICHIEDERLO

Il rimborso pud essere chiesto dalla parte o dall'avvocato

A) nel caso di pagamento del contributo unificato e delle anticipazioni forfettarie ai sensi
dell’art. 30 DPR 115/2002 con sistemi NON telematici di pagamento (marche o modello F23),
dopo aver provveduto al pagamento telematico;

B) nel caso di pagamento telematico di contributo unificato non dovuto o eccedente I'importo

dovuto.

MODELLO DI DOMANDA

L'istanza va redatta utilizzando il fac simile allegato alla Circolare MEF n. 33 del 26
ottobre.

Nel caso si chieda il rimborso di un pagamento effettuato con F23, Iistanza dovra essere
sottoscritta da colui che risulta pagatore nell’F23, in quanto I'Agenzia delle Entrate non
rimborsa il contributo unificato se vi e diversita tra il nominativo di chi risulta pagatore
dell’F23 (es. il cliente) e colui che ne chiede il rimborso (es. avvocato).
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Nell'istanza, il proponente indica il conto corrente su cui vuole sia accreditato il rimborso, o
il conto corrente dell’avvocato che lo rappresenta specificando che & stato I'anticipatore delle
somme.

COSA ALLEGARE

1- se il richiedente & una persona fisica, copia di un documento di riconoscimento;

2- se il richiedente & un‘azienda documento di riconoscimento del legale
rappresentante della ditta o persona giuridica che sottoscrive l'istanza e copia della

visura della camera di commercio della ditta.

A) PER RIMBORSO DI PAGAMENTI EFFETTUATI CON MODALITA NON TELEMATICHE

- seil pagamento & stato effettuato con F23: n. 2 originali dell’F23, uno riportante la dicitura
“copia per l'eventuale presentazione all’Ufficio” e I'altro la dicitura” copia per il soggetto
che effettua il versamento”;

- se il pagamento & stato effettuato con marche dovranno essere allegati gli originali cartacei
delle marche annullate riportando su esse la data dell'istanza, dopo aver
richiesto I'annullamento telematico (c.d. bruciatura) delle stesse alla cancelleria;

-  copia della ricevuta telematica del nuovo pagamento del contributo unificato in quanto la

procedura di rimborso iniziera solo constatato il nuovo versamento con modalitd

telematica.

B) PER RIMBORSO DI PAGAMENTI TELEMATICI EFFETTUATI INDEBITAMENTE O IN
MISURA ECCEDENTE IL DOVUTO

copia della ricevuta telematica relativa al pagamento indebito o eccedente il
- dovuto.

COME FAR PERVENIRE L'ISTANZA

A) Se il pagamento & avvenuto con marche oppure con F23 pagato in posta o in banca,
I'istanza di rimborso potra alternativamente:

- essere spedita per posta al Tribunale di Siena con indicazione della Cancelleria
competente in base all’iscrizione;

- depositata a mani presso la Cancelleria competente in base all'iscrizione, previo
appuntamento con le modalita delineate nelle presenti linee guida.

B) Se il pagamento e stato fatto tramite strumenti telematici, nel caso in cui il rimborso
riguardi un procedimento iscritto a ruolo al quale sia quindi possibile riferire I'errato
pagamento, I'istanza di rimborso con la documentazione allegata potra essere essere
depositata nel fascicolo telematico al quale si riconduce il pagamento da rimborsare,
depositandola come istanza generica ed indicando nello spazio "note per la
cancelleria”, ove presente o comunque nella descrizione del file, "RICHIESTA DI
RIMBORSO DEL C.U.”

COME AVVIENE LA PROCEDURA DI RIMBORSO

Quando il responsabile della procedura avra emesso il provvedimento di liquidazione
finalizzato al rimborso lo inviera, unitamente all‘istanza e alla copia della documentazione
allegata, all’Agenzia delle Entrate che effettuera l'accredito materiale del rimborso.
Il richiedente verra notiziato della trasmissione del provvedimento di rimborso all'Ufficio
Finanziario con comunicazione all'indirizzo e-mail dichiarato nell'istanza ovvero mediante
biglietto di cancelleria in pct.

DISPOSIZONI FINALI

Per tutte le ipotesi non disciplinate dal presente provvedimento e non gestibili attraverso il
canale del PCT, si invita a scrivere ai seguenti indirizzi per ogni informazione e/o richiesta.
Per il deposito di atti e/o documenti, si invita a prendere appuntamento mediante e-mail
solo ed esclusivamente ai seguenti indirizzi.

contenzioso civile: focivile.tribunale.siena@giustizia.it

lavoro e previdenza: lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia.it

volontaria giurisdizione: volqgiurisdizione.tribunale.siena@aqiustizia.it

12




atti esterni:

attisuccessori.tribunale.siena@giustizia. it

asseverazioniattinotori.tribunale.siena iustizia.it

Nella richiesta dovranno essere sempre indicati il numero di Rg e il magistrato assegnatario
del fascicolo di interesse.

Per le urgenze, per il deposito di atti cartacei del cittadino non assistito da professionista,
per ipotesi in cui l'utenza ritenga indispensabile I'accesso di persona, per il ritiro di tutte le
altre copie cartacee per le quali non € stato richiesto appuntamento specifico come nelle
ipotesi sopra disciplinate, & comunque consentito dal lunedi al venerdi il libero accesso al
Front Office delle singole cancellerie nella fascia oraria 11.30/12.30.

Le presenti disposizioni avranno decorrenza immediata e superano tutte le precedenti in

materia.

SI ALLEGANO:
- Allegati per certificati ex art 39, Reg. C.E. 2201/
Nota DAG 13/12/2022 prot.n.0250031.U
- Istruzioni pagamento PAGO PA per cittadini non assistiti dal professionista.

Si comunichi:

- Al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Siena
- alla Cancelleria
- ai Magistrati della sezione civile

Si dispone la pubblicazione del presente decreto sul sito internet del Tribunale.

.

Il Presidegte|de| Tribunale
Dott. Roperio LCaftelli-Palombi

Siena, 16 ottobre 2023
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DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI DI GIUSTIZIA

DIREZIONE GENERALE DEGLI AFFARI INTERNI
UFFICIO 1
REPARTO I- SERVIZIRELATIVI ALLA GIUSTIZIA CIVILE

Al sig. Presidente della Corte di appello di
Perugia

Oggetto: rilascio della copia della sentenza con attestazione di irrevocabilitd in

assenza di registrazione
Rif. prot. DAG n. 2116492.E del 19.10.2022

Con nota prot. 7810/22 codesta Presidenza ha chiesto di chiarire se possa essere
rilasciata I’attestazione di irrevocabilitd di una sentenza prima che sia intervenuta Ja
registrazione del provvedimento.

Codesto Presidente evidenzia che sull’argomento si riscontrano diverse prassi
operative e pill precisamente: il Presidente del tribunale di Perugia, con proprie
disposizioni interne, avrebbe autorizzato il rilascio dell’attestazione di irrevocabilita
anche per quei provvedimenti per i quali non risulta versata I'imposta di registro;
diversamente codesto Presidente, invocando il dettato normativo dell*art. 66 del d.P.R.
n. 131 del 1986, non ritiene possibile una tale attestazione in assenza di registrazione.

Cid posto, per rispondere al quesito in esame si osserva guanto segue.

In primo luogo, preme evidenziare che la problematica sollevata da codesta Corte di
appello € stata esaminata dalla Direzione generale della giustizia civile con riguardo alla
possibilita di apporre I’ attestazione di passaggio in giudicato, ex art. 124 disp. att. ¢.p.c.,
in calce alla copia conforme della sentenza rilasciata in forma esecutiva, utilizzata per
la notifica al procuratore costituito, al fine della decorrenza del cd. termine breve per
impugnare ex art. 285 c.p.c. (nota prot. DAG del 25.09.2015: allegato 1).

Con riguardo a tale ipotesi la Ditezione generale della giustizia civile ha ritenuto che
“non sia possibile per il cancellieve rilusciare 'attestazione di irvevocabilita di una
senfenza soggetla ad obbligo di registrazione che non sia stata registrata, e ¢id a
maggior ragione nel caso in cul, per ottenere il passaggio in giudicato della stessa,
avvocato abbia, impropriamente, notificato una copia conforme della sentenza in
Jorma esecutiva”,

Via Arenula, 70 — 00186 Roma — Tel, 06-68851 — prot.dag@lgiuvstiziacert.it —
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A identica conclusione deve giungersi con riferimento all’ipotesi prospettata da
codesto Presidente; anche in questo caso, infatti, |"attestazione di irrevocabilita viene
richiesta per introdurre un procedimento per irragionevole durata det processo ex legge
n, 89 det 2001, c.d. legge Pinto, ipotesi che non rientra tra lc eccezioni previste dall’art.
66, comma 2, del citato d.P.R. n. 131 del 1986.

Come specificato nella sopra richiamata nota dclla Dirczione generale della giustizia
civile, I'art. 66 del d.P.R. 131 decl 1986 prevede che i cancellieri possano rilasciare
originali, copie ed estratti degli atti soggetti a registrazione in termine fisso da loro
formati o autenticati, solo dopo che gli stessi siano stati registrati.

Fanno eccezione a tale previsione — per quanto qui interessa — le richieste di copie
finalizzate: 1) alla prosecuzione del giudizio (art. 66, secondo comma, d.P.R. cit. lettera
a); 2) alla trascrizione o iscrizione nei registri immobiliari (lcttera ¢) del medesimo art.
66 cit.); 3) ad uso esccuzione ivi compreso il giudizio di ottemperanza (Corte
Costituzionale, sentenza n. 522 del 6 dicembre 2002, e Corte Costituzionale sentenza n.
140 del 7 giugno 2022).

Secondo il consolidato orientamento della Corte di Cassazione (sentenze n. 14393
del 10 agosto 2012 e n. 2950 del 13 febbraio 2015), pud iscriversi nel concetto di
“prosecucione del giudizio”, di cui al comma secondo della norma in esame, anche la
richiesta copie formulata ai sensi dell’art, 285 c¢.p.c.. ovverosia per uso notifica, al fine
di far decorrere i termini per I'impugnazione.

A talc proposito, infatti, la Corte di Cassazione, con sentenza a Sezioni Unite n.
7607/2010, ha precisato che “la situazione di inadempimento dell ‘obbligazione relativa
all’imposta di regisiro non puo avere l'effetto di precludere lo svolgimento e la
conclusione del processo di cognizione, e ¢id in quanto, nel bilunciamento tru
Uinteresse fiscule alla riscossione e quello all ‘attuazione della utela giurisdizionale, il
legislatore ha ritenuto che il primo fosse sufficientemenie garaniito dall obbligo
gravante sul cancelliere di informare 'ufficio finanziario dell'esistenza dell'atto non
regisirato, ponendolo in grado di procedere alla viscossione ",

Di conseguenza & legittimo il rilascio di copia conforme della sentenza per uso
notifica, anche quando non assolta I"imposta di registro, al fine di far decorrere i termini
per I’impugnazione.

Diversamente, per quanto concerne Ja possibiliti di apporre attestazione di
irrevocabilitd sulla copia conforme debitamente notificata, si fa notare che sebbene 1’art.
124 delle disp. att. c.p.c., quanto alle modalita di attestazione del passaggio in giudicato
della sentenza (“a prova del passaggio in giudicato delia sentenza il cancelliere
certifica, in calce alla copia contenente la relazione di notificazione, che non & stato
proposto nei termini di legge appello o ricorso per Cassazione, né istemza di
revocazione per i motivi di cui ai nn. 4 e 5 dell‘articolo 395 del codice. Ugualmente il
cancelliere certifica in calce dalla copia della sentenza che non é stata proposta
impugnazione nel termine previsto dall'articolo 327 del codice”) non preveda
espressamente che il cancelliere sia tenuto a verificare I’avvenuto pagamento
dell’imposta di registro, non v’¢ mai stato dubbio circa I’impossibilita di apporre tale
attestazione nel caso in cui la sentenza non fosse stata registrata,

A fronte dell’istanza di attestazione di irrevocabilita, infatti, non vi & pit alcun
margine per effettuare quel bilanciamento tra I'interesse fiscale alla riscossione e quello
all’attuazione della tutela giurisdizionale, cui fa riferimento la Corte di Cassazione con
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la sentenza sopra richiamata, in quanto il giudizio ¢ ormai concluso con sentenza
irrevocabile, e dunque residua soltanto I’interesse fiscale alla riscossione,

Cié posto, a parere di questa Direzione generale & legittimo il rilascio della copia
conforme per uso notifica al fine di far decorrere i termini per I’impugnazione ex art.
285 ¢.p.c. anche prima della registrazione della sentenza, ma non & possibile apporre
sulla medesima sentenza, una volta notificata, attestazione di passaggio in giudicato
ex art. 124 disp. att. c.p.c. se prima non sia stato assolto |'obbligo fiscale della
registrazione.

Cordialmente

Roma, 12 dicembre 2022
1L DIRETTORE GENERALE
Giovanni Mimmo

Via Arenula, 70 - 00186 Romu -~ Tel. 06-68851
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Dipartimento per gli affari di giustizia
Dirczione generale della giustizia civile
Via Arenula, 70 — 00186 Roma — Tel. 0668851
Ufficio I

Prot.n. 20150

DU |

Al Sig. Presidente della Corte di Appello di
Cagliari

[ Oggetto: _divieto di rilascio copie autentiche prima della registrazione ex art 66 D.P.R. 131/1986, |

Con nota n. prot. n. 0041/Segr. dell’8 gennaio 2014, il Dirigente del tribunale di Cagliari ha posto
un quesito volto a chiarire se, stante il disposto dell’art. 66 del D.P.R, 26 aprile 1986, n, 131, sia
legittimo il rilascio, per uso notifica, di copie autentiche delle sentenze ¢ degli altri provvedimenti
giurisdizionali prima che gli stessi siano stati registrati.

L’articolo 66 del citato D.P.R. n, 131/1986, al primo comma stabilisce che” / soggetti indicati
nell'art. 10, letiere b) e ¢}, (tra cui figurano i cancellieri) possono rilusciare originali, copie ed
estratti degli aiti soggetti a registrazione in termine fisso da loro formuti o auwtenticali solo dopo
che gli stessi sono stati registrati, indicando gli estremi della registrazione, compreso l'ammonture
dell'impasta. con apposita attestazione da loro sotioscritta”.

Tale principio generale, tuttavia, non si applica, *agli originali, copie ed cstrati df sentenze ed aliri
provvedimenti givvisdizionali o di aiti formati dagli ufficiali giudiziari e dagli uscieri, che siuno
rilasciati per la prosecuzione del giudizio™ (art. 66, co. 2, lettera a), D.P.R. n. 131/86).

Pertanto, 1a norma sopra richiamata fa divieto al cancelliere di rilasciare copie di sentenze o di atti

giurisdizionali prima della loro registrazione fatta eccezione per le ipotesi previste dal secondo
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comma, delf’art. 66 del citato D.P.R. n. 131/86, tra le quali figura il rilascio di copia finalizzato alla
prosecuzione del giudizio.

Tenuto conto di tale assetto normativo, questa Direzione generale, con nota del 10 marzo 2006. n,
prot. 29405, nel fornire risposta ad un quesito posto dalla Corte di Appello di Campobasso, aveva

titenuto che la richiesta di copia autentica della sentenza, formulata ai sensi dell’art. 285 ¢.p.c., non _

ricntrassc nell’ipotesi disciplinata dall’art. 66, co. 2, lettera a), del D.P.R. n. 131/86, in quanto
rilasciata non per la prosecuzione del giudizio, come specificato dalla norma, ma per fare deconrere
i termini di impugnazione.

Sebbene la norma sopra richiamata non sia mai stata modificata, alcune pronunce della Corte di
Cassazione, consentono, allo stato, di chiarire meglio cosa debba intendersi per copia rilasciata per
la “prosecuzione del giudizio” ai sensi dell’art. 66, co. 2, lettera a), del D.P.R. n. 131/86,

In particolare, la Suprema Corte, con la sentenza n. 14393 del 10 agosto 2012, ha ritenuto che
“l'inadempimento dell ‘obbligazione tributaria non puo avere l'effetto di precludere lo svolgimento
o la conclusione del processo di cognizione, fuito salvo I'obbligo per il cancelliere di comunicure
all 'ufficio del registro l'esistenza degli atti non registrati”.

Precisa inoltre la Corte che “atfraverso la notifcazione (della sentenza), la parte vittoriosa mira a
provocare una sollecita prosecuzione del giudizio o, in alternativa (per il caso in cui la contropurte
non ritenga di proporre appello), la sua definizione.

Secondo ['orientamento della Corte di Cassazione, quindi, la dcfinizione del processo, che si
realizza mediante la notifica della sentenza ¢ il decorso dei termini per impugnare, rappresenta una
delle possibili ipotesi di “prosccuzione del giudizio™ ai sensi dell’art. 66, co. 2, lettera a) del D.P.R.
n. 131/86,

Tale principio ¢ stato, tra I'altro, ulteriormente ribadito dalla Suprema Corte con la recente sentenza
n. 2950 del 13 febbraio 2015, secondo cui “in base alla disciplina contenuia nell’art. 8 della purte
prima della tariffa allegata al D.P.R n 13!/86...::0:1 sussiste pit 'obbligo di registrazione per
tuite le senienze civili e, anche per guelle per le quall esso @ previsto. il cancelliere é tenuto a
rilasciarne copia prima della registrazione, se cid @ necessario ai fini della prosecuzione del
giudizio”

Infatti, aggiunge la Corte nella citata sentenza, “] 'interesse fiscale alla riscossione dell impostu di
registro ...é sufficientemente garantito dall obbligo imposto ui cancelliere di informare I'ufficio
Jinanziario dell ‘esistenza dell‘atto non regisirato, ponendolo cost in grado di procedere ulla

riscossione”.
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Di conseguenza, questa Direzione Generale, alla luce dell’interpretazione resa dalla Suprema Cotte
di Cassazione, ritiene che D’art. 66, co. 2, lettera a) det D.P.R. n. 131/86. possa applicarsi anche al

rilascio di copic autentiche finalizzate alla definizione del processo ai sensi dell’art. 285 c.p.c.

Il Direttore Generale
Y
farco Mugginetti ',,_JP\
i i AL AR -

'STHE000 TTOT/XL/6Z *201d - YIODN®EA TP 2TeUnqril od W I” ’I.'= ﬂ%gﬁm.



TRIBUNALE DI SIENA
AREA CIVILE
CONTENZIOSO, LAVORO E PREVIDENZA, VOLONTARIA GIURISDIZIONE

LINEE GUIDA PER LACCESSO Al SERVIZI CIVILI E PER LA GESTIONE DEI CERTIFICATI

Nel solco del percorso di rinnovamento organizzativo in atto e del processo di
digitalizzazione della giustizia, si ritengono necessari alcuni interventi diretti a regolare
in maniera semplificata le modalita di accesso all’Ufficio e di evasione delle richieste.

Per quanto sopra, al fine di incrementare I'omogeneita dell’area ma anche di allinearsi
con le migliori pratiche in uso, si ritiene preminente favorire la massima
implementazione e completezza dei fascicoli telematici.

Tutto cio premesso, il Presidente del Tribunale di Siena, di concerto con il Direttore
dell'area civile, consultato il personale in servizio e sentito il Consiglio dell’Ordine degli
Avvocati di Siena, dispone quanto segue.

DISPOSIZIONI GENERALI

Ove sussista un fascicolo telematico con relativa numerazione assegnata, ogni istanza
o atto, a qualsiasi titolo attinente al procedimento giudiziario, dovra essere depositata
all'interno del medesimo fascicolo di riferimento, avendo la massima cura di dettagliare
sinteticamente nelle “note di cancelleria” 'oggetto identificativo dell’istanza o dell’atto
che viene depositato.

Il Professionista non puo richiedere alla cancelleria il deposito di note e/o allegati
trasmessi via email ordinaria e/o pec; la cancelleria pertanto & richiamata a non inserire
in sicid, salvo specifica disposizione del Giudice, alcun documento e/o richiesta
pervenuta dai Professionisti che non siano regolarmente depositati in PCT.

Nel caso di utenza non professionale tutti gli atti e/o documenti e/o istanze devono
essere depositati in cancelleria negli orari di apertura al pubblico o trasmessi per posta
ordinaria e/o A/R; parimenti non possono depositarsi atti, istanze e/o documenti
pervenuti via email e/o pec, salvo che non provengano da Pubbliche amministrazioni,
come le relazioni dei servizi sociali, segnalazioni della Prefettura, esiti delle Forze
dell’Ordine e/o da altri Uffici giudiziari etc....



DECRETI INGIUNTIVI
a) RICHIESTA DI ESECUTORIETA’ E CONSEGUENTE DECRETO EX ART. 647 C.P.C.

Quando il Decreto ingiuntivo non e provvisoriamente esecutivo, 'Avvocato, scaduti i 40
giorni dall'avvenuta notifica al debitore, potra chiedere al Giudice il Decreto di
esecutorieta del Decreto ingiuntivo non esecutivo.

La richiesta dovra essere depositata all’interno del fascicolo telematico di riferimento
come “ISTANZA GENERICA” e denominata “RICHIESTA DI ESECUTORIETA’ 647 C.P.C.",
allegando alla medesima in UN UNICO FILE PDF:

e Scansione del ricorso;
e Scansione del D.1,;
e Scansione della relata di notifica integrale;

e Scansione della prova del perfezionamento della notificazione (se la
notifica e stata fatta in proprio a mezzo posta o tramite ufficiali giudiziari
parimenti si raccomanda l'invio delle cedole, delle cartoline di notifica
leggibili, fronte retro ed in generale di tutta la documentazione in possesso
attestante l'avvenuta notificazione);

e Nel caso di notifica a mezzo PEC devono essere scansionati anche i file
EML/MSG e la stampa delle ricevute di accettazione e consegna;

e Attestazione di conformita sottoscritta dall’Avvocato richiedente, di tutto
il file precedente aggregato.

Il non corretto inoltro degli atti necessari, come sopra richiesti, sara RIFIUTATO dalla
cancelleria con motivazione specifica al caso: es “invio di atti non conformi alle modalita
linee guida Area Civile”, oppure “omesso invio di atti leggibili” oppure “omessa
attestazione di conformita” etc.... ll rifiuto di atti non adeguati e/o0 non sufficienti si
rende necessario al fine di evitare accumulo di eventi nel fascicolo telematico la cui
presenza crea confusione e ostacola I'idoneo svolgimento del servizio.

Il Giudice dalla propria consolle, verificata la sussistenza dei requisiti e ove possibile la
mancanza di opposizioni, procedera ad emettere il decreto di esecutorieta.

La cancelleria provvedera a scaricare il Decreto e a comunicarlo al richiedente.

b) DECRETI INGIUNTIVI CHE ACQUISTANO EFFICACIA ESECUTIVA ALLESITO DEL
RIGETTO (INTEGRALE O PARZIALE) DELLOPPOSIZIONE EX ART. 653 C.P.C.

Il giudizio di opposizione puo concludersi con:



1. il rigetto dell'opposizione o dichiarazione di estinzione del giudizio di
opposizione. Il decreto ingiuntivo diviene esecutivo o definitivamente esecutivo
(se era provvisoriamente esecutivo) se il rigetto & pronunciato con sentenza
passata in giudicato o provvisoriamente esecutiva, oppure & dichiarata con
ordinanza l'estinzione del giudizio di opposizione (art. 653 c. 1 c.p.c.).

Qualora la sentenza o l'ordinanza di cui sopra dichiarino definitivamente
esecutivo il DI provvisoriamente esecutivo ex art 642 ¢.p.c. 0 cui € stata concessa
la provvisoria esecutorieta ex art 648 c.p.c., le cancellerie del Contenzioso civile
e del Lavoro non rilasciano attestazione di definitiva esecutorieta relativa ai
decreti ingiuntivi di cui sopra.

o Se la Sentenza di rigetto, o 'Ordinanza di estinzione del procedimento di
opposizione, non dichiara la definitiva esecutivita del DI opposto, il titolo
fondante I'esecuzione rimane il DI opposto.

E Qualora, invece, il rigetto integrale dell'opposizione riguardi il DI gia
provvisoriamente esecutivo non occorre che sia dichiarata I'esecutorieta ex
art 654 cpc.

2. l'accoglimento integrale dell'opposizione, il decreto ingiuntivo opposto perde
efficacia e viene sostituito dalla sentenza;

3. laccoglimento parziale dell'opposizione, il titolo esecutivo & costituito
esclusivamente dalla sentenza, ma gli atti di esecuzione gia compiuti in base al
decreto conservano i loro effetti nei limiti della somma o della quantita ridotta
(art. 653.¢. 2 &.p.c.).

c) DECRETI INGIUNTIVI RESI ESECUTIVI CON SENTENZA EMESSA DAL GIUDICE DELLA
OPPOSIZIONE EX ART. 654 C.P.C.

In caso dirigetto dell'opposizione o di estinzione del giudizio di opposizione, il decreto
ingiuntivo e titolo idoneo a promuovere I'esecuzione forzata, purché vi sia un'espressa
dichiarazione di esecutorieta.

Questa puo essere gia stata dichiarata per il decreto provvisoriamente esecutivo o per
il decreto a cui e stata concessa la provvisoria esecutorietd, altrimenti tale dichiarazione
e disposta dal giudice dell'opposizione o da quello che pronuncia l'estinzione del
giudizio. In mancanza di una tale statuizione, la dichiarazione di esecutorieta &
pronunciata dal giudice che ha emesso il decreto ingiuntivo.



Pertanto, in tali casi si procede nelle modalita e nelle forme di cui al punto a) del
presente decreto e l'istanza di esecutorieta deve essere depositata nel fascicolo
monitorio.

CASO PARTICOLARE DELLINSINUAZIONE AL PASSIVO FALLIMENTARE

Per chi intenda insinuare al passivo fallimentare e rendere opponibile alla massa un
credito portato da decreto ingiuntivo avente efficacia di giudicato, deve ottenere IL
DECRETO DI ESECUTORIETA DI CUI ALL'ART. 647 C.P.C. PRIMA DELLA DICHIARAZIONE DI
FALLIMENTO.

Tale richiesta pu0 riguardare un DI provvisoriamente esecutivo oppure un DI non
provvisoriamente esecutivo, ma per il quale si sono compiute le condizioni di legge per
il riconoscimento dell’'esecutorieta.

Tale richiesta si giustifica nei casi di:
- Sentenza di rigetto dell'opposizione senza dichiarazione di esecutivita definitiva;
- Decorso dei 40 giorni senza che sia intervenuta opposizione;

- Ordinanza di estinzione senza dichiarazione di esecutivita definitiva;

Pertanto, solo ed esclusivamente ai fini di insinuarsi al passivo fallimentare, I'Avvocato
dovra depositare istanza di esecutorieta, all’interno del fascicolo telematico del
procedimento monitorio come “ISTANZA GENERICA” e denominata “RICHIESTA DI
ESECUTORIETA EX ART 647 CPC”, allegando alla medesima in UN UNICO FILE PDF GIA’
AGGREGATO:

e Scansione del ricorso;
e Scansione del D.I. notificato;
e Scansione della relata di notifica integrale;

e Scansione della prova del perfezionamento della notificazione (se la
notifica € stata fatta in proprio a mezzo posta o tramite ufficiali giudiziari
parimenti si raccomanda l'invio delle cedole, delle cartoline di notifica
leggibili, fronte retro ed in generale di tutta la documentazione in possesso
attestante l'avvenuta notificazione);

e Nel caso di notifica a mezzo PEC devono essere scansionati anche i file
EML/MSG e la stampa delle ricevute di accettazione e consegna;

e Attestazione di conformita sottoscritta dal Professionista richiedente, di
tutto il file precedente aggregato;



LAvvocato, una volta ottenuto il decreto di esecutorieta ex art 647 c.p.c. da parte del
Giudice, provvedera autonomamente ad estrarre gli atti dal PCT, ad aggregarli e a
dichiararne la conformita per poi depositarli nei registri fallimentari.

Qualora altri Uffici Giudiziari richiedessero certificazione ulteriore da parte della
cancelleria, ed esclusivamente in detta ipotesi, ad istanza di parte, la cancelleria
rilascera certificazione telematica di definitiva esecutorieta.

Atal fine I'avvocato procedera a depositare in PCT nel fascicolo monitorio di riferimento
la relativa richiesta come “ISTANZA GENERICA”, denominandola “RICHIESTA DI
CERTIFICAZIONE DI DEFINITIVA ESECUTORIETA” ed avendo cura di allegare ricevuta di
pagamento telematico (PAGO PA) di Euro 16+16 per imposta di bollo + euro 3,92 per
diritti.

La cancelleria inserira in PCT detta certificazione e [IAvvocato provvedera
autonomamente ad estrarla, aggregando gli atti occorrendi.

Qualora I'Avvocato faccia invece richiesta di copia conforme cartacea di tutti gli atti,
dovra comunqgue depositare in PCT, nel fascicolo monitorio di riferimento, la relativa
richiesta come “ISTANZA GENERICA”, denominandola “RICHIESTA DI COPIA CONFORME
CARTACEA” ed avendo cura di allegare la ricevuta di pagamento telematico per le
pagine della copia (solo ai fini del conteggio pagine: ricorso, DI, FE, notifiche, Decreto
esecutorieta). La cancelleria provvedera a comunicare all’avvocato I'appuntamento per
il ritiro (dietro allegazione del documento cartaceo aggregato da parte dell’avvocato).

CERTIFICAZIONI

Qualsiasi richiesta di certificazione da parte di Avvocati attinente a fascicoli telematici
(pendenti o definiti) dovra pervenire alla cancelleria mediante PCT.

CERTIFICATO DI PASSAGGIO IN GIUDICATO

Il certificato di passaggio in giudicato delle sentenze ai sensi dell’art. 124 disp.att. c.p.c.,
quando ne ricorrano i presupposti, viene rilasciato dal Cancelliere o dal Funzionario
giudiziario inserendo la certificazione all’interno del fascicolo informatico della causa
di riferimento.

La certificazione non potra comungue essere prodotta prima che siano decorsi 15
giorni dalla data di scadenza del termine previsto per I'impugnazione (entro i quali il
tribunale potrebbe avere notizia di eventuali impugnazioni tempestivamente
proposte).



QUANDO FARE LA RICHIESTA

UNA VOLTA DECORSI | TERMINI DI LEGGE NECESSARI PER LA PRODUZIONE DELLA
CERTIFICAZIONE (artt. 325, 326, 327 c.p.c.) e pertanto:

- decorsi sei mesi dalla data di pubblicazione della sentenza, tenuto conto del
periodo di sospensione feriale dei termini (dal 1° al 31 agosto dal 2015; dal 1°
agosto al 15 settembre, per gli anni precedenti il 2015), cd. termine lungo;

« decorso 1 anno dalla data di pubblicazione della sentenza, tenuto conto del
periodo di sospensione feriale dei termini (come sopra precisato) per le cause
pendenti alla data del 4 luglio 2009;

« decorsi 30 giorni dalla notifica della sentenza a tutte le parti in causa, cd. termine
breve.

MODALITA’ DI RICHIESTA

AVVOCATI: (il difensore costituito nella causa cui la sentenza si riferisce o altro legale
munito di procura di una delle parti; in questo secondo caso la procura deve fare
specifico riferimento alla causa cui la sentenza si riferisce) telematicamente all'interno
del fascicolo di riferimento.

CITTADINI: mediante posta elettronica, a seconda dei settori di competenza, ai seguenti
indirizzi e-mail:

per Contenzioso civile focivile.tribunale.siena@giustizia.it

per Lavoro e Previdenza lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia.it

per Volontaria giurisdizione volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia.it

allegando la ricevuta telematica di pagamento (PagoPa) dei diritti di certificazione (euro
3,92), salvo esenzioni di legge, il titolo che giustifichi il diritto alla richiesta, eventuale
copia del certificato di morte per gli atti successori e la copia del documento di identita
del richiedente.

Solo ed esclusivamente in caso di richiesta di certificazioni non collegabili a fascicol;
telematici, qualora si richieda il certificato in forma cartacea, & consentito il pagamento
dei diritti anche tramite marche da bollo.

COME FORMARE LA BUSTA PER LA RICHIESTA TELEMATICA



La richiesta dovra contenere sempre la dichiarazione sottoscritta che “non & stata
proposta impugnazione” (intendendosi che non & stato né proposto, né ricevuto
appello) avverso la sentenza indicata nell'oggetto e per la quale si chiede il passaggio
in giudicato e dovra essere depositata con busta telematica all’'interno del fascicolo
informatico di riferimento compilata come di seguito indicato:

« deposito istanza generica;

« indicare nello spazio "note per la cancelleria", ove presente o comunque nella
descrizione del file, "RICHIESTA PASSAGGIO IN GIUDICATO".

Le Cancellerie non accetteranno modalita di richiesta di certificati di passaggio in
giudicato avanzate da legali diverse da quella telematica in PCT come sopra indicata.

COSA ALLEGARE ALLA BUSTA DI RICHIESTA

« la ricevuta telematica attestante l'avvenuto pagamento di € 3,92 (diritti di
certificazione) salvi i casi di esenzione per legge.

- scansione in unico file PDF dell'atto notificato con modalitad telematica, del
messaggio di trasmissione originale di posta elettronica certificata, delle ricevute e
attestazione finale di conformita degli atti precedenti a firma del legale;

« in caso dinotifica con modalita non telematica la scansione in unico file PDF dell’atto
notificato tradizionalmente, completo delle cartoline e munito di attestazione di
conformita degli atti precedenti a firma del legale.

SOLO PER LA CANCELLERIA LAVORO: Le richieste di giudicato, dovranno essere
accompagnate dal deposito di attestazione della Corte d’Appello o di autocertificazione
da parte dellAvvocato soggetta ai controlli previsti dal D.PR. 445/2000. Senza tale
allegazione non si provvedera al rilascio del Giudicato.

IPOTESI PARTICOLARE DI GIUDICATO A SEGUITO DEL DECORSO DEI TERMINI BREVI

» Sentenza appellata

Il cancelliere, in presenza di impugnazione, non pud rilasciare la certificazione di
passaggio in giudicato della sentenza di primo grado, anche nei casi di rigetto,



dichiarazione di inammissibilita (salvo il caso di cui & detto in seguito), mancata
iscrizione a ruolo dell'appello, etc.

Il cancelliere, in presenza di impugnazione, puo rilasciare la certificazione di passaggio
in giudicato della sentenza di primo grado solo ove alla richiesta venga allegata la
scansione della copia autentica della sentenza della Corte di Appello munita della
certificazione di passaggio in giudicato.

» Impugnazione parziale

In caso di impugnazione parziale, il certificato di passaggio in giudicato della sentenza
limitatamente ai capi non impugnati, sara rilasciato a fronte del deposito di attestazione
della Corte d’Appello circa i capi della sentenza oggetto di impugnazione.

# Inammissibilita ex art. 348-bis c.p.c.

In caso di inammissibilita dell'appello dichiarata dalla Corte d’Appello con ordinanza ai
sensi dellart. 348-ter c.p.c., il certificato di passaggio in giudicato viene rilasciato a
fronte del deposito telematico, in allegato alla consueta dichiarazione, di copia
dell'ordinanza e delle ricevute di avvenuta comunicazione da parte della cancelleria o
avvenuta notifica a cura della parte, ai fini dell'eventuale decorso del termine breve per
ricorrere in cassazione. In mancanza, il certificato sara rilasciato dopo il decorso del
temine di cui all'art. 327 c.p.c..

> Sentenza non ancora registrata

Il certificato di passaggio in giudicato non viene rilasciato nel caso in cui la sentenza
non risulti ancora registrata per mancato pagamento dellimposta di registro, nella
misura determinata dall’Agenzia delle Entrate (vd. nota ministeriale DAG 13/12/2022
prot.n.0250031.U.).

In caso di sentenza soggetta a registrazione per la quale gli uffici finanziari non abbiamo
ancora comunicato l'avvenuta registrazione attraverso il periodico invio, I'ufficio, a
fronte della dichiarazione della parte interessata di avvenuto pagamento dell'imposta
e contestuale allegazione della ricevuta del versamento rilasciata dallAgenzia delle
Entrate o del modello F24 pagato digitalmente quietanzato della Banca, rilascera il
certificato.

RILASCIO DEL CERTIFICATO DI GIUDICATO

AVVOCATI: la cancelleria verificata la sussistenza dei requisiti di legge e il relativo
pagamento dei diritti di certificazione se dovuti, certifica il passaggio in giudicato che
verra firmato digitalmente dal cancelliere o dal funzionario, inserito all’'interno del
fascicolo telematico di riferimento e trasmesso via SICID al richiedente. I’ Avvocato



procedera in autonomia a collazionare gli atti e certificare la conformita delle copie
estratte dal fascicolo informatico relative alla SENTENZA e alla CERTIFICAZIONE DI
PASSAGGIO IN GIUDICATO ai sensi del comma 9 bis dell'art. 16 bis del D.L. 18.10.2012,
N. 179.

CITTADINI: [a cancelleria dara comunicazione a mezzo mail al richiedente relativamente
alla data per il ritiro della certificazione.

PASSAGGIO IN GIUDICATO DI UFFICIO

In tutti i casi in cui il certificato di passaggio in giudicato & prodotto d’ufficio, lo stesso
viene inserito dalla cancelleria in SICID, all'interno del fascicolo di riferimento.

ALTRE CERTIFICAZIONI

Come detto qualsiasi richiesta di certificazione attinente a fascicoli telematici (pendenti
o definiti) dovra pervenire mediante piattaforma PCT.

In tali casi se il richiedente e parte costituita del giudizio I'imposta di bollo per la
richiesta e il certificato & coperta dal C.U.,, mentre rimane dovuto il diritto di
certificazione pari a 3,92€ da pagare a mezzo Ricevuta telematica.

Se invece il richiedente non e parte costituita del giudizio, oltre ai diritti di certificazione
(euro 3,92), e dovuta anche I'imposta di bollo per la richiesta e per il certificato (euro
16 +16). Anche l'imposta di bollo dovra essere corrisposta mediante pagamento
telematico (PAGO PA) utilizzando pero sul portale PST Giustizia la voce “altri diritti di
copia”, in assenza di specifica voce (imposta di bollo) nella richiamata piattaforma.

L'Ufficio procedera quindi al rilascio del certificato firmato digitalmente mediante suo
inserimento nel SICID all'interno del fascicolo di riferimento. |l certificato verra
trasmesso al solo Avvocato richiedente e pagante con espresso divieto di ogni ulteriore
utilizzo da parte di soggetti diversi.

Per quanto riguarda le richieste di certificazioni non collegabili a fascicoli telematici,
come, a titolo di mero esempio, per procedure pendenti, godimento diritti civili, verifica
del registro delle successioni etc.., la richiesta con oggetto “RICHIESTA
CERTIFICAZIONE” ed i relativi allegati ( vedi infra) dovra essere inviata ai seguenti
indirizzi di posta elettronica:

contenzioso civile focivile.tribunale.siena@giustizia.it

lavoro e previdenza lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia.it



volontaria giurisdizione volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia. it
Il certificato firmato digitalmente sara trasmesso con lo stesso mezzo della richiesta.

> Allegati Necessari Alla Richiesta

1. ricevuta telematica di pagamento (PagoPa) dei diritti di certificazione (euro
3,92), e dell'imposta di bollo per la richiesta e per il certificato (euro 16 +16),
salvo esenzioni di legge (ad esempio famiglia e lavoro).

2. titolo che giustifichi il diritto alla richiesta

3. descrizione completa di tutti i dati identificativi dei soggetti per i quali si chiede
la certificazione

4. copia del certificato di morte per gli atti successori

5. copia del documento di identita del richiedente e/o procura al legale
autenticata dal legale stesso.

Solo ed esclusivamente in caso di richiesta di certificazioni non collegabili a fascicoli
telematici, qualora si richieda il certificato in forma cartacea, & consentito il pagamento
dei diritti e dell'imposta di bollo anche tramite marche da bollo.

In caso di richieste attinenti alla

B mancata opposizione al d.i.,
®  mancata opposizione ad ordinanza di estinzione
dovranno essere pagati comunque i diritti e i bolli come di seguito indicati:

€ 16 per la richiesta + €16 per la certificazione +€ 3,92 per diritto di certificazione.

CERTIFICATI EX ART 39 REG. C.E. 2201/2003

| certificati ex art 39, Reg. C.E. 2201/2003 vengono rilasciati sulla base dei modelli
predisposti a livello Europeo attestanti le decisioni prese dall’Autorita Giurisdizionale in
materia matrimoniale o in materia di responsabilita genitoriale.

L'avvocato e tenuto a depositare all'interno del fascicolo telematico specifica istanza
cui allegare il modulo diinteresse compilato (files word allegati alle presenti linee guida)
e la ricevuta telematica di pagamento quando dovuto, mediante “istanza generica” ed
indicando nelle note di cancelleria “RICHIESTA CERTIFICATO ART. 39 CE 2201/03”
secondo il seguente schema con riferimento agli allegati del Regolamento stesso:



-allegati Il e Ill relativi a decisioni sulla responsabilita genitoriale pagamento euro 16
per richiesta ed euro 16 per certificato, oltre euro 3,92 di diritti;

- allegato | relativo a decisioni in materia matrimoniale esente da imposta di bollo e
diritti.

Solo ad avvenuta regolarizzazione tributaria, I'Ufficio provvedera alla messa in visione
al Giudice per il relativo controllo. Il Giudice relatore ovvero il Presidente del Collegio

che ha emesso la decisione restituira I'istanza vistata e la cancelleria procedera al
rilascio in pct del certificato firmato digitalmente.

RILASCIO COPIE

Ai sensi dell’art 196 octies disp. att. c.p.c., introdotto dal D. Lgs. 10 ottobre 2022, n.
149, c.d. riforma Cartabia:

-le copie informatiche, anche per immagine, di atti processuali di parte e degli ausiliari
del giudice nonché dei provvedimenti di quest'ultimo, presenti nei fascicoli informatici
o trasmessi in allegato alle comunicazioni telematiche, equivalgono all'originale anche
se prive della firma digitale del cancelliere di attestazione di conformita all'originale;

-il difensore, il dipendente di cui si avvale la pubblica amministrazione per stare in
giudizio personalmente, il consulente tecnico, il professionista delegato, il curatore, il
commissario giudiziale e il liquidatore giudiziale possono estrarre con modalita
telematiche duplicati, copie analogiche o informatiche degli atti e dei provvedimenti di
cui al primo comma e attestare la conformita delle copie estratte ai corrispondenti atti
contenuti nel fascicolo informatico ovvero allegati alle comunicazioni telematiche;

-le copie analogiche e informatiche, anche per immagine, estratte dal fascicolo
informatico o dall'allegato alla comunicazione telematica e munite dell'attestazione di
conformita hanno la stessa efficacia probatoria dell'atto che riproducono;

-le disposizioni di cui ai punti precedenti non si applicano agli atti processuali che
contengono provvedimenti giudiziali che autorizzano il prelievo di somme di denaro
vincolate all'ordine del giudice;

-I'attestazione di conformita a cura della cancelleria resta pertanto astrattamente
limitata ai soli atti non presenti in pct al momento della richiesta da parte del
professionista. In tali ipotesi la richiesta del professionista dovra comungue pervenire
in pct, specificando nelle note “ RICHIESTA COPIA ATTO NON PRESENTE IN PCT” e la
cancelleria provvedera a scansionare |'atto di cui si richiede copia e ad inserirlo in pct,
cosicche il professionista possa estrario telematicamente ed attestare la conformita
della copia estratta.



Per quanto riguarda le richieste di copie da parte di CITTADINI NON ASSISTITI DAL
PROFESSIONISTA la richiesta con oggetto “RICHIESTA COPIA” ed i relativi allegati (titolo
che giustifichi il diritto alla richiesta, descrizione completa di tutti i dati identificativi dei
soggetti periquali si chiede la copia, copia del certificato di morte per gli atti successori,
copia del documento di identita del richiedente, eventuale delega con documento di
identita del delegante) dovranno essere inviati ai seguenti indirizzi di posta elettronica:

contenzioso civile focivile.tribunale.siena@giustizia. it

lavoro e previdenza lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia.it

volontaria giurisdizione volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia.it

L'utente dovra precisare se trattasi di copia semplice o conforme e se la richiesta riveste
carattere di urgenza o meno.

La cancelleria provvedera a rispondere indicando al cittadino I'importo dei tributi
dovuti (da pagare telematicamente tramite PAGO PA) e la data dell'appuntamento per
il ritiro della copia richiesta. In caso di copia semplice la stessa verra trasmessa
all’utente direttamente a mezzo mail.

SERVIZIO ATTI ESTERNI

Il servizio viene svolto nell’area civile- piano 1° stanza n. 21 ( tel. 0577 051140) soltanto
su appuntamento nei giorni del martedi, mercoledi e giovedi, nella fascia oraria

9,30/12,30.

Se larichiesta riguarda la redazione di atti successori inviare la mail alla seguente casella
di posta elettronica: attisuccessori.tribunale.siena@giustizia.it

Se la richiesta riguarda la redazione di asseverazioni, atti notori, dichiarazioni
sostitutive e traduzioni giurate, inviare la mail alla seguente casella di posta elettronica:
asseverazioniattinotori.tribunale.siena@giustizia.it.

In alternativa la prenotazione per tali tipologie di atto pud avvenire anche tramite il
servizio on line attivo sul sito del Tribunale al seguente indirizzo:
https:\\tribunale-siena.giustizia.it.

Istruzioni: cliccare su “servizi per il cittadino”, poi su “atti notori, asseverazioni e
traduzioni” , quisi trova evidenziata in colore azzurro la riga “APPUNTAMENT! ON LINE”.
Scegliere data ed orario di interesse, compilando gli appositi spazi con il proprio
nominativo e cliccare “prenota”.

Si- precisa per gli atti amministrativi che non saranno accettati pit di tre
giuramenti/asseverazioni per ogni appuntamento.



Per le sole URGENZE (atti assolutamente indifferibili), comunque da valutarsi da parte
del funzionario, & consentito dal lunedi al venerdi il libero accesso nella fascia oraria
11.30/12.30 al Punto Accoglienza del Polo Civile che provvedera a contattare il
funzionario addetto o, in sua assenza, a direzionare |'utenza verso i sostituti,

ELENCO ATTI:

Atto Notorio (Uso matrimonio, per successione, rifugiati politici)
Dichiarazioni sostitutive DPR 445/2000

Asseverazioni di Traduzioni e Perizie

Autentica firma

Rinuncia all’eredita

Accettazione di eredita con beneficio di inventario

Accettazione della carica di esecutore testamentario

Rinuncia alla carica di esecutore testamentario

Dichiarazione sostitutiva: cos’e e quando si usa

| certificati rilasciati dalla pubblica amministrazione e riguardanti stati, qualita personali
e fatti sono validi e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. Nei rapporti con gli organi
della pubblica amministrazione e i gestori di pubblici servizi, invece, i certificati e gli atti
di notorieta devono essere sempre rimpiazzati da una dichiarazione sostitutiva.

La dichiarazione sostitutiva é stata introdotta dal D.PR. 445/2000 — “Testo unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”.

Questa regolamentazione stabilisce che tutti i cittadini che entrano in contatto con
le pubbliche amministrazioni devono sostituire i tradizionali certificati o, comunque, i
documenti concernenti stati, qualita personali e fatti mediante dichiarazioni sostitutive
dei certificati o documenti medesimi, o dell’atto di notorieta.

Le dichiarazioni sostitutive si  distinguono, quindi, in dichiarazioni sostitutive di
certificazioni (autocertificazioni) e dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta.

Come anticipato, la loro disciplina di riferimento & il D.P.R. 445/2000 e, in particolare,
all’articolo 1, lettera g) e h), viene data la definizione di questi due documenti.

La dichiarazione sostitutiva di certificazione o autocertificazione



La dichiarazione sostitutiva di certificazione, anche comunemente indicata
come autocertificazione, & disciplinata dall’art. 46 del D.PR. 445/2000. Deve essere
sottoscritta dall’interessato e prodotta in sostituzione dei certificati rilasciati da una
amministrazione pubblicae aventi funzione di ricognizione, riproduzione e
partecipazione a terzi di stati, qualita personali e fatti contenutiin albi, elenchi o registri
pubblici o comunque accertati da soggetti titolari di funzioni pubbliche.

Questo documento concerne quindi fatti attestati in banche dati delle amministrazioni
pubbliche.

Per cosa si utilizza la dichiarazione sostitutiva di certificazione

Nella norma sopra citata (art. 46 del D.P.R. 445/2000) é riportato I'elenco COMPLETO
di stati, qualita personali e fatti per i quali utilizzare la dichiarazione sostitutiva di
certificazione. Se ne riportano in questa sede soltanto alcuni a titolo esemplificativo:

« datae il luogo di nascita;

o residenza;

e cittadinanza;

» godimento dei diritti civili e politici;

o stato di celibe, coniugato, vedovo o stato libero;

o stato di famiglia;

o esistenza in vita;

« nascita del figlio, decesso del coniuge, dell'ascendente o discendente;
o iscrizione in albi, registri o elenchi tenuti da pubbliche amministrazioni;
e appartenenza a ordini professionali;

o titolo di studio, esami sostenuti.

Atto notorio

'atto notorio, o anche chiamato atto di notorieta, & un documento scritto avente
natura pubblica, attraverso il quale un soggetto, in presenza di due testimoni,
rende dinanzi a un pubblico ufficiale una dichiarazione su stati, qualita personali o fatti
notoriamente conosciuti da tali persone.

Uart. 47 del D.PR. 445/2000 ha previsto la possibilita di sostituire gli atti di notorieta
concernenti stati, qualita personali o fatti che siano a diretta conoscenza
dell’interessato attraverso una dichiarazione resa e sottoscritta dallo stesso.

La dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta



Le dichiarazioni sostitutive di atto di notorietada produrre agli organi della
amministrazione pubblica o ai gestori o esercenti di pubblici servizi devono essere
sottoscritte dall'interessato in presenza del dipendente addetto oppure sottoscritte e
presentate unitamente a una fotocopia di un documento di identita del sottoscrittore,
all’ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta.

Questo documento puo essere utilizzato ogni qualvolta si vogliano provare (fino a
dimostrazione del contrario) fatti non comprovabili con le dichiarazioni sostitutive di

certificazioni.

Infatti, I'art. 47, ¢ 3, del D.PR. 445/2000 stabilisce che “fatte salve le eccezioni
espressamente previste per legge, nei rapporti con la pubblica amministrazione e con i
concessionari di pubblici servizi, tutti gli stati, le qualita personali e i fatti non
espressamente indicati nell’articolo 46 sono comprovati dall’interessato mediante la
dichiarazione sostitutiva di atto di
notorieta”.

Per cosa si utilizza la dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

Si utilizza la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta per certificare stati, fatti e
qualita personali:

o adiretta conoscenza dell’interessato, non compresi nell’'elenco dei casi in cui si
puo ricorrere all'autocertificazione;
o relativi ad altri soggetti di cui il dichiarante abbia conoscenza diretta.

La dichiarazione puo riguardare anche la conformita all’originale della copia di:

o atti o documenti conservati o rilasciati da una pubblica amministrazione

e pubblicazioni

« titoli di studio o di servizio

» documenti fiscali che devono essere obbligatoriamente conservati dai privati.

Chi puo fare le dichiarazioni

| soggetti interessati che possono sottoscrivere le dichiarazioni sostitutive sono i
cittadini:

« italiani e dell’Unione europea, persone giuridiche, societa di persone, pubbliche
amministrazioni, enti, associazioni e comitati aventi sede legale in Italia 0 in uno
dei paesi dell'Unione europea;



o diStati non appartenenti all’Unione regolarmente soggiornanti in Italia
limitatamente ai dati e ai fatti che possono essere attestati dall'amministrazione
pubblica, o se previsto da speciali disposizioni di legge e/o da reciproche
convenzioni internazionali.

In caso di minori puo effettuare la dichiarazione chi esercita la responsabilita
genitoriale o il tutore, per gliinterdetti pud procedere con la dichiarazione iltutore.
Gli inabilitati e i minori emancipati possono dichiarare con I'assistenza del curatore,
mentre chi non sa firmare o non puo firmare deve rendere la dichiarazione davanti
al pubblico ufficiale.
La dichiarazione di coloro che si trovano in condizioni di temporaneo impedimento
per motivi di salute potra invece essere resa davanti al pubblico ufficiale dal coniuge
0, in sua assenza dai figli o, in mancanza di questi ultimi, da un parente in linea retta
o collaterale fino al terzo grado.

Quando possono essere usate le dichiarazioni sostitutive

Alla disciplina sulle dichiarazioni sostitutive di cui al DPR 445/2000 sono state apportati
alcune rilevanti modifiche da parte dell’art. 15, Legge 12/11/2011 n. 183, e in
particolare:

1. Le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione in ordine a stati,
qualita personali e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. Nei
rapporti con gli organi della pubblica amministrazione e i gestori di pubblici
servizi i certificati e gli atti di notorieta sono sempre sostituiti dalle dichiarazioni
di cui agli articoli 46 e 47;

2. Sulle certificazioni da produrre ai soggetti privati &€ apposta, a pena di nullita, la
dicitura: “ll presente certificato non pud essere prodotto agli organi della
pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi”.

Vi sono, infine, alcunilimiti di utilizzo delle dichiarazioni sostitutive, ovvero dej
certificati (per lo piu sanitari) che non possono essere sostituiti da dichiarazione (vedasi
art.49 DPR 445/2000).

GESTIONE DEI DEPOSITI TELEMATICI DA PARTE DELLA CANCELLERIA

Al fine di consentire la pil ordinata e trasparente gestione amministrativa dei depositi
in PCT dalla quale dovrebbe conseguire la corretta registrazione degli atti e dei
provvedimenti, la cancelleria, nellambito dei suoi poteri di controllo manuali dei



depositi telematici, laddove il sistema lo consenta, qualora verifichi che il deposito
effettuato determini un errata registrazione nel SICID, pud procedere al rifiuto della
busta dandone dettagliata spiegazione nella finestra delle motivazioni, che si apre a
seguito del rifiuto, al fine di ben orientare il Professionista depositante per un
successivo corretto deposito.

Si richiama a tal fine la Cassazione 19796/2021 secondo la quale all’esito dei controlli
telematici e manuali della cancelleria non dipende la perfezione dell’effetto giuridico di
deposito dell’atto, ma solo il caricamento di esso nel fascicolo telematico e la sua
visibilita dalle altre parti del processo e deriva che l'eventuale esito negativo di tali
controlli, non fa venire meno tale effetto ma determina al pil, la necessita di rinnovare
la trasmissione delle buste telematiche contenente I'atto stesso o i suoi allegati.

Per quanto sopra pertanto, al fine di evitare errate registrazioni sui registri ufficiali —
SICID — che determinerebbero confusione, non rilevazione dei dati e incertezza nei
pagamenti dei tributi, le cancellerie, quando non & possibile fare
diversamente, procederanno a rifiutare quelle buste depositate impropriamente
all'interno di fascicoli incoerenti per soggetti, materie o altro, definiti e per i quali non
e prevista la prosecuzione nel senso proposto dal depositante; procederanno, pertanto,
con il dare giustificazione dettagliata ad orientare il professionista verso il fascicolo
corretto oppure a proporre di procedere per nuova iscrizione a ruolo con il dovuto
pagamento dei tributi solo ed esclusivamente con ricevuta telematica.

RIMBORSI C.U. E ANTICIPAZIONI FORFETTARIE

Per le richieste di rimborso di C.U. dovra essere compilato, sottoscritto e corredato
degliallegati richiesti, tra cui la copia del documento di identita del richiedente/ritirante
con delega, il fac simile allegato alla Circolare MEF n. 33 del 26 ottobre

NORME E CIRCOLARI DI RIFERIMENTO

Artt. 221, comma 3 D.L. 19/05/2020 n. 34 convertito con modificazioni in legge
17/07/2020 n. 77 (norma sovrapponibile a quelle di cui all'art.83 comma 11 Legge n
.18 del 17/03/2020, e allart. 2 comma 6 D.L. 08/03/2020 n. 11, successivamente
abrogato dall'art. 1 comma 2 L 24/04/2020 n. 27);

Circolare Ministero dell’Economia e delle Finanze 33/2007;

Circolare Ministero della Giustizia — Direzione Affari di Giustizia n. 0041271 del
24/02/2022;

Circolare Ministero della Giustizia — 9 febbraio 2021 — Rimborso o riutilizzo della
Ricevuta Telematica di pagamento del Contributo Unificato — Circolare Mef n. 33 del 26
ottobre 2007



el

art. 192 del d.P.R. n. 115 del 30 maggio 2002, novellato dall’art. 13, comma 1, lett. e),
n.1) e n. 2), d.Igs. 10 ottobre 2022, n. 149

INFORMAZIONI

dal 09/03/2020 al 31/12/2022 il pagamento del contributo unificato e delle
anticipazioni forfettarie di cui all’art. 30 DPR 115/2002 deve essere effettuato con
sistemi telematici di pagamento tra i quali NON sono contemplati le marche e i modelli
F23 (vedasi Artt. 221, comma 3 D.L. 19/05/2020 n. 34 convertito con modificazioni in
legge 17/07/2020 n. 77 (norma sovrapponibile a quelle di cui allart.83 comma 11
Legge n .18 del 17/03/2020, e all'art. 2 comma 6 D.L. 08/03/2020 n. 11,
successivamente abrogato dall’art. 1 comma 2 L 24/04/2020 n. 27 e circolare del
Ministero della Giustizia — Dipartimento per gli Affari di Giustizia- del 24/02/2022 n.
0041271)

La parte o I'avvocato che avessero effettuato il pagamento con dette modalita dovranno
rinnovare il pagamento con strumenti telematici (pagamento on-line tramite il Portale
dei Servizi Telematici (PST) del Ministero della Giustizia, pagamento on-line presso un
Punto di Accesso (PDA), pagamento tramite canali fisici o on-line messi a disposizione
delle banche con rilascio del numero univoco di versamento e del QR code) e potranno
chiedere il rimborso di quando pagato in modalita non telematica (marche ed F23)

dal 01/01/2023 il contributo unificato per i procedimenti dinanzi al giudice ordinario e
al giudice tributario & corrisposto tramite la piattaforma tecnologica di cui all'articolo
5, comma 2, del codice dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82 1-bis.” salvo le ipotesi previste dall’art. 1 sexies”.

Il pagamento del contributo unificato non effettuato in conformita alla disposizione di
cui al comma 1 non libera la parte dagli obblighi di cui all'articolo 14 DPR 115/2002.

Il termine di decadenza & di trenta giorni decorrenti dal pagamento telematico (vedasi
Circolare Ministeriale del 17/03/2023-Rif. prot. DAG n. 47767.E del 1°.03.2023)

IMPORTANTE

Nell'ipotesi di mancato deposito dell'atto introduttivo del giudizio a fronte di
versamento eseguito presso le ricevitorie di generi di monopolio e di valori bollati
(cosiddetto “versamento semplificato”), stante anche I'impossibilita di individuare
I'effettivo contribuente, unico soggetto legittimato a chiedere un eventuale rimborso,
deve ritenersi preclusa la possibilita di ottenere |a restituzione delle somme versate.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA DI RIMBORSO



L'istanza di rimborso puo essere presentata anche in caso di pagamenti telematici del
contributo unificato effettuati indebitamente o in misura eccedente il dovuto. Si
segnala che in quest’ultima ipotesi in alternativa al rimborso del pagamento telematico
del contributo unificato, si pud scegliere di utilizzare la ricevuta di pagamento per
I'iscrizione di un nuovo procedimento anche presso un ufficio giudiziario diverso
rispetto a quello indicato sulla ricevuta telematica di pagamento (sempre, ovviamente,
nell'ambito della giustizia ordinaria). “L‘avvocato pud scegliere di utilizzare le ricevute
telematiche nell'ambito di altri procedimenti (anche presso un tribunale diverso), sia nel
caso di pagamento di importo inferiore - chiedendo il rimborso dell’eccedenza — sia nel
caso di pagamento di un importo superiore- pagando la differenza con un nuovo
pagamento telematico e allegando entrambe le RT al deposito”(DOG 40034.u del
30.11.2021).

CHI PUO RICHIEDERLO
[l imborso puo essere chiesto dalla parte o dall’avvocato

A) nel caso di pagamento del contributo unificato e delle anticipazioni forfettarie
ai sensi dell’art. 30 DPR 115/2002 con sistemi NON telematici di pagamento (marche o
modello F23), dopo aver provveduto al pagamento telematico;

B) nel caso di pagamento telematico di contributo unificato non dovuto o
eccedente 'importo dovuto.

MODELLO DI DOMANDA

Uistanza va redatta utilizzando il fac simile allegato alla Circolare MEF n. 33 del 26
ottobre.

Nel caso si chieda il imborso di un pagamento effettuato con F23, I'istanza dovra essere
sottoscritta da colui che risulta pagatore nell'F23, in quanto I'Agenzia delle Entrate non
rimborsa il contributo unificato se vi & diversita tra il nominativo di chi risulta pagatore
dell’F23 (es. il cliente) e colui che ne chiede il rimborso (es. avvocato).

Nell’istanza, il proponente indica il conto corrente su cui vuole sia accreditato il
rimborso, o il conto corrente dell’avvocato che lo rappresenta specificando che ¢ stato
I'anticipatore delle somme.

COSA ALLEGARE

1- se il richiedente & una persona fisica, copia di un documento di
riconoscimento;

2- se il richiedente & un’azienda documento di riconoscimento del legale
rappresentante della ditta o persona giuridica che sottoscrive I'istanza e
copia della visura della camera di commercio della ditta.



A) PER RIMBORSO DI PAGAMENTI EFFETTUATI CON MODALITA NON TELEMATICHE

se il pagamento & stato effettuato con F23: n. 2 originali dell’F23, uno riportante la
dicitura “copia per l'eventuale presentazione all’Ufficio” e I'altro la dicitura” copia
per il soggetto che effettua il versamento”;

se il pagamento e stato effettuato con marche dovranno essere allegati gli originali
cartacei delle marche annullate riportando su esse la data dell’istanza, dopo aver

richiesto I'annullamento telematico (c.d. bruciatura) delle stesse alla cancelleria;

copia della ricevuta telematica del nuovo pagamento del contributo unificato in
quanto la procedura di rimborso iniziera solo constatato il nuovo versamento con
modalita telematica.

B) PER RIMBORSO DI PAGAMENTI TELEMATICI EFFETTUATI INDEBITAMENTE O IN
MISURA ECCEDENTE IL DOVUTO

copia della ricevuta telematica relativa al pagamento indebito o
eccedente il dovuto.

COME FAR PERVENIRE L'ISTANZA

A) Se il pagamento & avvenuto con marche oppure con F23 pagato in posta o in
banca, l'istanza di rimborso potra alternativamente:

- essere spedita per posta al Tribunale di Siena con indicazione della Cancelleria
competente in base all’iscrizione;

- depositata a mani presso la Cancelleria competente in base all’iscrizione, previo
appuntamento con le modalita delineate nelle presenti linee guida.

B) Se il pagamento e stato fatto tramite strumenti telematici, nel caso in cui il
rimborso riguardi un procedimento iscritto a ruolo al quale sia quindi possibile
riferire 'errato pagamento, I'istanza di rimborso con la documentazione allegata
potra essere essere depositata nel fascicolo telematico al quale si riconduce il
pagamento da rimborsare, depositandola come istanza generica ed indicando
nello spazio "note perla cancelleria", ove presente o comunque nella descrizione
del file, "RICHIESTA DI RIMBORSO DEL C.U.”

COME AVVIENE LA PROCEDURA DI RIMBORSO

Quando il responsabile della procedura avra emesso il provvedimento di liquidazione
finalizzato al rimborso lo inviera, unitamente allistanza e alla copia della



documentazione allegata, all’Agenzia delle Entrate che effettuera I'accredito materiale
del rimborso.

Il richiedente verra notiziato della trasmissione del provvedimento di rimborso
all’Ufficio Finanziario con comunicazione all'indirizzo e-mail dichiarato nell’istanza
ovvero mediante biglietto di cancelleria in pct.

DISPOSIZONI FINALI

Per tutte le ipotesi non disciplinate dal presente provvedimento e non gestibili
attraverso il canale del PCT, si invita a scrivere ai seguenti indirizzi per ogni informazione
e/o richiesta. Per il deposito di atti e/o documenti, si invita a prendere appuntamento
mediante e-mail solo ed esclusivamente ai seguenti indirizzi.

contenzioso civile: focivile.tribunale.siena@giustizia.it

lavoro e previdenza: lavoroprevidenza.tribunale.siena@giustizia.it

volontaria giurisdizione: volgiurisdizione.tribunale.siena@giustizia.it

atti esterni:

attisuccessori.tribunale.siena@giustizia.it
asseverazioniattinotori.tribunale.siena@giustizia.it.

Nella richiesta dovranno essere sempre indicati il numero di Rg e il magistrato
assegnatario del fascicolo di interesse.

Per le urgenze, per il deposito di atti cartacei del cittadino non assistito da
professionista, peripotesi in cui I'utenza ritenga indispensabile I'accesso di persona, per
il ritiro di tutte le altre copie cartacee per le quali non & stato richiesto appuntamento
specifico come nelle ipotesi sopra disciplinate, € comunqgue consentito dal lunedi al
venerdi il libero accesso al Front Office delle singole cancellerie nella fascia oraria

11.30/12 30,

Le presenti disposizioni superano tutte le precedenti in materia.

SI ALLEGANO:
- Allegati per certificati ex art 39, Reg. C.E. 2201/
- Nota DAG 13/12/2022 prot.n.0250031.U

- Istruzioni pagamento PAGO PA per cittadini non assistiti dal pfofessionista.



ISTRUZIONI PER PAGARE CON PAGOPA

anoage NeLsiTo: https://pst.giustizia.it
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home-banking, app 10,.... .
Questa modalitd non & disponibile nel caso di pagamento di un bollo digitale.

Per P'utilizzo fare riferimento al yademecum operativo
Per il Bollo digitale & possibile pagare solo nella modalita on-fine.

L'utente @ libero di scegliere il Prestatore di Servizi di Pagamento (PSP) con il quale completare la transazione ed eventuali
commissioni potrebbero essere applicate dallo specifico PSP. L'elenco completo dei PSP aderenti # reperibile al seguente link.

Tramite il presente servizio & anche possibile scaricare la ricevuta attestante I'avwenuto pagamento; per |'utilizzo fare riferimento al

vademecum operativo.

Gli Uffici Giudiziari che accettano pagamenti esequiti telematicamente sono esclusivamente quelli visualizzati negli elenchi a discesa
presenti nella maschera relativa ad una nuova richiesta di pagamento.

Per il recupero delle somme erroneamente versate si procede secondo le modalita previste dalla legge (art 4 del decreto MEF del
9/10/2006).

Altd pagamenti

CLICCARE SU ALTRI PAGAMENTI

SI APRE QUESTA SCHERMATA — CLICCARE SU NUOVO PAGAMENTO
= Pagamenti online tramite pagoPA

Filtra per

Codice fiscale pagatore*

Identificativo pagamento o Numero Avviso®

Identificativa  Numero Data di
pagamento  avviso  creazione pagamenti

Lista i 5 o
Tipologia Pagatore Totale Stato Avwviso Richiesta Ricevuta Promemoria Uso

Nessun risultato trovato.

SI APRE QUESTA SCHERMATA : PAGAMENTI ONLINE — DEVONO ESSERE RIEMPITI | VARI CAMPI



TR AT T T T T InT T

Nuova richiesta pagamento

Tipologia * v

Nominativo pagatore *

Codice fiscale*

+ Dati opzionali pagatore

+ Dati versante (opzionale)

+ Dati opzionali per pagamento addebito in conto (senza scelta del PSP)

174,7

Paga subito Genera avviso Annulla

SCEGLIERE CON LA TENDINA SE SI VUOLE PAGARE CONTRIBUTO UNIFICATO/DIRITTI DI CANCELLERIA O
DIRITTI DI COPIA

Pagamenti online

Nuova richiesta pagamento

c o2 tecnict
Marca da Bollo Digitale concorso avvocato
Marca da Bollo Digiale concorso notsio
Dintti di copra - conc avvocati

Dintu & copia - conc magistrat

Caxkce fisg Dt di copi - conc notat

Marca da Bollo Digitale concorso notaio
Contnbuto unificato e/o Dwnitu ¢h cancellerna
Dintti di copia

Pubblicazione del’ avviso di vendita sul portale vendite grudiziarie - 100.00 eure ‘ It

Nommativo

Importe Fisso Albo CTU
“Marca da Bollo Digitale Albo CTU
_____Noufiche ulfici NEP
Pignoramenti uffici NEP
"7 Contributo partecipazione concorso awocalo ]

+Dau

+ Dati vi Tassa scrizione esame avvocata 2021
Contnbulo partecpaziona concerso magistiato
----- Contributo partecpazione coNCorso Notai
Tassa lo prof notaio = }

+ Dau opzionali per pagamento addebito in conto (senza scelta del PSP)

17 7 .
[ = B O ] (R e s YT



CONTINUARE A COMPILARE

Pagamenti online

Nuova richiesta pagamento
Tipologia * Dintt ch copia ¥
Distretto® FIRENZE v Ulfisio Gudiz ano® [ Trbunale Ordnano - Siena v

Nemnativo pagatore

Codice fincan®

+ Dati opzicnali pagatcre ’

+ Datr versante (opzionzle)

+ Dau opzienal per pagamento addebita n conto (senza scelta del PSP)

Importo(Es. 500.00) *

HPCH.\

+ Dati opzionali pagatore

- Dau versante {opzionale)

Nommativo *

Codice fscale *

Peisena grundica # Persora fisica i

Indicizro Lo
Cap Localita' Provincia
Nazicne

Emal

- Dau cpzional per pagamento addebite in eonto (senza scela del PSP)

Iban Addebita

BIC




- Dau opzionali per pagamento addebito In conto (senza scelta del PSP)

ban Addebito

BK

Importa(Es. 500.00) *
Causata® (non usare caratten special)® :

Diritti di copia -

-7 4 7

mm

Portale dei Servizi Telematici del Ministero della Giustizia

TUTTO COMPILATO PROCEDERE CON PAGO SUBITO SE SI HA DISPOSIZIONE UN’APP O UN CONTO
CORRENTE DA COLLEGARE

OPPURE
GENERA AVVISO
STAMPARE

PAGARE PRESSO UNA QUALUNQUE RICEVITORIA/banca/posta



ALLEGATO [
CERTIFICATO DI CUI ALL'ARTICOLO 39 SULLE DECISIONI IN MATERIA MATRIMONIALE (')
1. Paese di origine
2. Giudice o autorita che rilascia il certificato

2.1. Denominazione
2.2. Recapito

2.3. Telefono/Fax/Posta elettronica

3. Matrimonio

3.1. Moglie
3.1.1. Nome € cognome
3.1 Recapito
3.1.3: Stato e luogo di nascita
3.14. Data di nascita

3.2. Marito
3.2:1; Nome e cognome
3.2.2. Recapito
3.2.3. Stato e luogo di nascita
3.24. Data di nascita

3.3. Stato, luogo (eventualmente) ¢ data del matrimonio

3.3k Stato del matrimonio
3.3.2. Luogo del matrimonio (eventualmente)
3.33. Data del matrimonio

4. Autorita giurisdizionale che ha pronunciato la decisione

4.1. Denominazione

4.2,  Sede 5. Decisione

5.1 Data

5.2, Numero di riferimento

3.3 Tipo di decisione
5.3.1. Divorzio
532 Annullamento del matrimonio
5.33. Separazione personale

(") Regolamento (CE) n. 2201/2003 del Consiglio, del 27 novembre 2003, relativo alla competenza, al riconoscimento e all'esecuzione
delle decisioni in materia matrimoniale e in materia di responsabilita genitoriale, che abroga il regolamento (CE) n. 1347/2000.



5.4. Si tratta di decisione resa in contumacia?
54.1. No
542, Si()
6.  Nomi delle parti alle quali & stato concesso il patrocinio a spese dello Stato
7. Contro la decisione pud ancora essere proposta opposizione secondo la legge dello Stato membro di origine?
7.1. No
7.2. Si
8.  Data da cui decorrono gli effetti giuridici nello Stato membro in cui la decisione & stata pronunciata
8.1. Divorzio

8.2. Separazione personale

(1) Devono essere allegati i documenti di cui all'articolo 37, paragrafo 2.

Firma e/o timbro



ALLEGATO 1l

CERTIFICATO DI CUI ALL'ARTICOLO 39 SULLE DECISIONI RELATIVE ALLA RESPONSABILITA GENITORIALE (")

1. Stato membro di origine

2 Giudice o autorita che rilascia il certificato

2.1, Denominazione
22 Recapito
2.3. Telefono/Fax/Posta elettronica

3. Titolari di un diritto di visita

3. Cognome, nome
3.2 Recapito
3.3 Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)

4. Titolari della responsabilitd genitoriale diversi da quelli menzionati al punto 3 ()

4.1.

4.1.1. Cognome, nome

4.1.2. Recapito

4.1.3 Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)

4.2.

4.2.1. Cognome, nome

4.2.2. Recapito

423, Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)
4.3.

4.3.1. Cognome, nome

4.3.2. Recapito

43.3. Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)

5. Autorita giurisdizionale che ha pronunciato la decisione
5.1. Denominazione
52, Luogo

6. Decisione

6.1. Data

6.2, Numero di riferimento

6.3. Si tratta di decisione resa in contumacia?
6.3.1. No
6.3.2. Si(%)

(I)Regolamento (CE) n. 2201/2003 del Consiglio, del 27 novembre 2003, relativo alla competenza, al riconoscimento e all'esecuzione delle decisioni in materia
matrimoniale e in materia di responsabilita genitoriale, che abroga il regolamento (CE) n. 1347/2000.

(2)In caso di potesta congiunta, la persona menzionata al punto 3 pud anche essere menzionata al punto 4.

(3)In questo caso devono essere allegati i documenti di cui all'articolo 37, paragrafo 2.

Minori oggetto della decisione (')



7.3 Nome, cognome ¢ data di nascita

T2 Nome, cognome e data di nascita
7.3. Nome, cognome e data di nascita
74. Nome, cognome ¢ data di nascita

8. Nomi delle parti alle quali & stato concesso il patrocinio a spese dello Stato

9. Attestato di esecutivita e notificazione

9.1. La decisione ¢ esecutiva secondo la legge dello Stato membro di origine?
9.1.1: Si
9.1.2. No
9.2 La decisione ¢ stata notificata alla parte contro cui I'esecuzione viene fatta valere?
9.2.1. Si
92:1.1. Nome e cognome della parte
9.2:1:2. Recapito
92.1.3. Data della notificazione
9.2.2, No

10.  Informazioni specifiche per le decisioni relative al diritto di visita se & richiesto I'exequatur ai sensi dell'articolo 28. Tale possibilita & prevista
all'articolo 40, paragrafo 2:

10.1. Modalita di esercizio del diritte di visita (se e nella misura in cui tali precisazioni figurano nella decisione)
10.1.1. Data, ora
10.1.1.1. Inizio

10.1.1.2. Fine

10.1.2. Luogo

10.1.3. Obblighi specifici che fanno capo al titolare della responsabilita genitoriale
10.1.4. Obblighi specifici che fanno capo al beneficiario del diritto di visita

10:1:5: Limitazioni connesse con 'esercizio del diritto di visita

11, Informazioni specifiche per le decisioni relative al ritorno del minore se & richiesto l'exequatur ai sensi dell'articolo
28. Tale possibilita & prevista dall'articolo 40, paragrafo 2:

11.1. La decisione prevede il ritorno del minore
11.2. Persona presso laquale il minore deve fare ritorno (se tale precisazione figura nella decisione)
11.2.1. Cognome, nome
11.2.2. Recapito
i T - T T Sl SRR s s hA

Firma e/o timbro



ALLEGATO IIT
CERTIFICATO DI CUI ALL'ARTICOLO 41 PARAGRAFO 1, SULLE DECISIONI IN MATERIA DI DIRITTO DI VISITA (1)
1. Stato membro di origine

2. Autorita giurisdizionale o autorita che rilascia il certificato

2.1. Denominazione
2.2, Recapito
2.3. Telefono/Fax/Posta elettronica

3. Titolari di un diritto di visita

31 Cognome, nome
32 Recapito
33 Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)

4. Titolari della responsabilita genitoriale diversi da quelli menzionati al punto 3 () (%)

4.1. Madre

4.1.1. Cognome, nome

4.1.2. Recapito

4:1.3: Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)
4.2, Padre

4.2.1. Cognome, nome

4.2.2. Recapito

4.2.3. Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)
4.3. Altri

4.3.1. Cognome, nome

4.3.2. Recapito

4.3.3. Data e luogo di nascita (se i dati sono disponibili)

5. Autorita giurisdizionale che ha pronunciato la decisione
5l Denominazione

5.2 Luogo

6. Decisione

6.1, Data
6.2. Numero di riferimento
n Regolamente (CE) n. 2201/2003 del Consiglio, del 27 novembre 2003, relativo alla competenza, al riconoscimento e all'esecuzione delle decisioni in
materia matrimoniale e in materia di responsabilitd genitoriale, che abroga il regolamento (CE) n. 1347/2000.
2) In caso di potesta congiunta, la persona menzionata al punto 3 pud anche essere menzionata al punto 4.
(3) Barrare la casella corrispondente alla persona nei confronti della quale deve essere eseguita la decisione.

Minori oggetto della decisione ()



s
T2,
T3

7.4.

Nome, cognome e data di nascita
Nome, cognome e data di nascita
Nome, cognome e data di nascita

Nome, cognome e data di nascita

8. La decisione ¢ esecutiva nello Stato membro di origine?

8.1.

8.2,

Si

No

9. Ladomanda giudiziale o un atto equivalente & stato notificato o comunicato al convenuto contumace in tempo utile e in maniera tale
che questi ha potuto presentare le proprie difese o & stato accertato che il convenuto ha accettato inequivocabilmente la decisione

10.  Tutte le parti interessate hanno avuto la possibilita di essere ascoltate

11. Ifigli sono stati ascoltati, salvo che 'audizione non sia stata ritenuta inopportuna in considerazione della loro eta e del loro grado di

maturita

2. Modalita pratiche per I'esercizio del diritto di visita (se e nella misura in cui tali precisazioni figurano nella decisione
P P 13

12.1.

12,2
12.3.
12.4.

12:5.

Data, ora
12.1.1. Inizio
12.1.2. Fine

Luogo

Obblighi specifici che fanno capo al titolare della responsabilita genitoriale
Obblighi specifici che fanno capo al beneficiario del diritto di visita

Limitazioni connesse all'esercizio del diritto di visita

13. Nomi delle parti alle quali ¢ stato concesso il patrocinio a spese dello Stato

Firma e/o timbro



