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Procura della Repubblica

presso ilTribunale di Siena

AI SOSTITUTI

AI VPO

A TUTTO It PERSONALE AMMINISTRATIVO

AL PERSONALE DELLE SEZIONI DI P.G.

AL MEDICO COMPETENTE

AL RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

E, P.C

AL PRESIDENTE DEL IRIBUNATE - SEDE

AL QUESTORE DI SIENA

AL COMANDANTE PROVINCIALE CARABINIERI DI SIENA

At COMANDANTE PROVINCIALE GUARDIA DI FINANZA DI SIENA

AL PRESIDENTE DEL CONSIGTIO DELL'ORDINE DEGLI AVOCATI _ SEDE

Oggetto:Aggiornamento indicazione per gli uffici giudiziari circa la prevenzione della diffusione del contagio
da COVID-19.

Come è noto lo stato di emergenza sul terrìtorio nazionale relativo al rìschio sanitario connesso
all'ìnsorgenza di patologie derìvanti da COVID 19 è stato prorogato fino al 31.1.2021

L'art. 3 comma 2 DPCM del 24.10.2020 prevede che la pubblica amministrazione assicuri il rispetto delle
prescrizioni vigenti in materia di tutela della salute.

ll CSM con le Linee guida agli uffici giudiziarì per l'emergenza Covid, del 4.11.2020, richiamando la

suddetta dìsposizìone, raccomanda di regolomentore l'ingresso degli utentt (anche medionte strumenti di
prenotozione degli accessi, che comunque consentono d[ accedere ogli uffici in tempi compotibili con

l'eventuole urgenzo dello richiesto), nonché I'odozione deLle uLteriori misure utili, proporzionote ed idonee

od evitore forme di ossembromento.

Durante il precedente periodo dell'emergenza epidemiologìca da COVID-19 è stato adottato il

prowedimento dell'11.3.2020, all'esito della riunione con ì colleghi dell'ufficio in data 10.3.2020 e



dell'interlocuzione con la Presidente del consiglio dell'ordine degli Awocati di siena e con il presidente
del Tribunale, prowedimento che nell'ottica, duplice e composita, di fronteggiare il rischio del contagio
per lo svolgimento di attività giudiziaria e di supporto alla stessa, regolamentava l,accesso agli uffici da
parte degli awocati e dell'utenza in genere.

Con riguardo al manifestarsi dell'attuale situazione contingente, sentito il Consiglio dell,Ordine degli
Awocati, quelle indicazioni possono oggi riproporsr con alcune leggere modifiche, rimanendo efficaci
fino al 31.1.2021.

llsistema della prenotazione (il cui uso generalizzato viene fortemente auspicato), è da considerare come
facoltativo, di garanzia di priorità nella data e nell'orario prenotato sui presenti, privi di prenotazione.

Tonto premesso, gli owocott e l'utenzo quoloro abbiono necessitò di recorsi presso glt uffici delto
Procuro deLlo Repubblico, cureronno di richiedere un oppuntomento o mezzo pec, a secondo dello
moter[o do trottore, da inviore oi seguentl numeri:

Cnr . procura - sienaGqiustiziacert per istanze qeneriche orivolte aLle segreterie dei p.M
Dibattimento. @giu
riferiti a fascicofi per i quali sjano state fjssate udienza
davanti af GUP o al giudice def dibattimento;

procura. slena - L I Z IEC: L L. 1L, per i stan ze

per }a materiaEsecu z ioni. p rocu ra . s lena G giustiziacert. it
deff'esecuzlone pena 7e .

C iv i Le. procura. s iena0 gTusti z iacert tt, per gli atti di
negoz ia z ione assrsti ta.

Agli indirizzi sopra indicati si aggiungono per velocìzzare i tempi (e anche per non congestionare la pec
cnr ove confluiscono gli atti più dìsparati, dalla notizia di reato alle richieste dei cittadini), quelli delle
segreterie dei p.m., per le richieste di appuntamento riguardanti notizie su procedimenti pendenti, presso
i singoli sostituti:
sesreterìaDro cu ratore o rocura. siena @siustizia. it (Procuratore),

segreteriapenalel.procura.siena(agiustizia.it (dott. Marini - dott. Rosa) ;

segreteriapenale2.0rocura.siena@Eiustizia.it (dott. Ssa Menicucci - dott. Ludovici);

sesret e !-ra t,. e na le3 rocura.siena@siustizia.it (dott.ssa Magnini - dott.ssa Faina);

seereterìaoenale4.Drocura.siena @siustìzia. it (dott. De Flammineis);

sesreteriaoenale5.oro cu ra.siena @eiustizia. it (dott.ssa Benetti).

ll responsabiLe delto Segreterio cu[ è diretto l'lstonzo, comunlcherà, stesso mezzo, Lo dato delt'[ncontro,

cosicchè si possano evttore file o comunque ossembromenti dovontl ogli uffici e nelle stonze posso essere

distribuito Lo presenza degli owocoti e del pubbLico, secondo cadenze temporoli scogLionote, cosi do

ossicurore un offLusso minimole diluito nel tempo.

ln ogni coso, ['occesso ogLi owocoti, pubbtico ed oLLa poLbio gtudiziario (oLlo quole ultima si ribodkce lo

necessttà di inviore le cnr o mezzo portole delLe notizie di reoto, nonché eventuoLl seguiti o mezo pec) , con

modoLitò odeguote olt'ottuoLe situozione (senzo file o ossembroment[ dovonti ogti uffici, dove si entrerà

uno persono per volta), è ommesso nei seguent[ orori:

dol lunedt ol venerdi dolle ore 9,30 o e ore 12,30;



iL soboto dolle ore 9 oLle ore 10.

La predetta misura di limitazione dell'orario di accesso, si rende altresì necessaria in ragione
dell'adozione dello strumento del lavoro agile per i dipendenti maggiormente esposti o per i dipendenti
conviventi con soggetti fragili.

Continua ad essere operativo il sistema di pagamento telematico delle marche da bollo, oramai
diventato ordinario, anche se rimane comunque facoltativo.

Si dispone altresì che:

I ) La polizia giudiziaria continuerà ad inviare tramite portale ndr e via pec le notizie di reato.
tranne quelle voluminose. che non è possibile trasmettere in modo telematico. Gli
appartenenti alla Polizia Giudiziaria sono invitati a limitare ai soli casi di effettiva necessità
l'accesso agli uffici della Procura della Repubblica

2) Le sezioni di PG sono autotizzate ad espletare lavoro da remoto, sulla base di turni
predisposti dal relativo responsabile e in conformità a quanto previsto agli ordinamenti di
appartenenza. In ogni caso dovranno garantire. secondo criteri di flessibilità, il lavoro in
presenza: necessario allo svolgimento delle deleghe. all' assistenza al p.m., agli atti urgenri e

codice rosso.

3) le richieste di certificati penali. di certificali di carichi pendenti e di certificati relativi alle
sanzioni amministrative ex D.L.vo 23112001 da parte delle Pubbliche Amministrazioni
saranno inviate a mezzo PEC all'indirizzo casellario.procura.sienaCrid,giustiziacert.it ;le
istanze ex art. 335 c.p.p presentate da avvocati tramite pec, owero dagli interessati, muniti di
pec, saranno riscontrate dall'ufficio a rnezzo pec; al fine di avere certezza sulla durata del

subprocedimento, l'ufficio dovrà tendenzialmente rispondere entro 15 giomi dalla
presentazione della richiesta" compatibilmente con altre priorità organizzative e la presenza

del personale addetto: qualora il difensore di fiducia nell'istanza ex art. 335 cpp trasmessa con

pec, rappresenta l'urgenza dell'informazione per particolari ragioni, t'Ufficio curerà la

risposta -a mezzo pec- nel più breve tempo possibile;

4) Le istanze e le richieste di informazioni dirette all'Ufficio esecuzione penale saranno di regola

inviate a mezzo PEC all'indirizzo esecuzioni.procura.siena@giustiziacert.it:

Si specilìca. inoltre, che:

a il difensore, in caso di avviso della conclusione delle indagini preliminari ex art. 415 bis

c.p.p, potrà inviare richiesta di accesso al TIAP (come regolamentato dal protocollo

sottoscritto con l'Ordine Forense e la Camera Penale) agli indirizzi delle segreterie dei

P.M., il cui sostituto è titolare del procedimento. per consultare il fascicolo in via
telematica; a seguito della richiesta la Segreteria fisserà sollecitamente un appuntamento

al difensore perché possa accedere agli uffìci. ottenere la password per I'accesso al TIAP.
procedere alla visione del fascicolo e all'acquisizione di copia degli atti eventualmente

richiesti;
Nei casi di awiso della richiesta di archiviazione ex art. 408 c.p.p. e, in generale. in tutti i
casi in cui abbia bisogno di visionare o di avere copia degli atti. potrà chiedere apposito

appuntamento alla segreteria del P.lv1. a mezzo email;



a

a

Qualora si tratti di fascicoli già depositati presso la segreteria del dibattimento, la richiesta
di appuntamento per visionare il fascicolo ed ottenere copia di atti. dowà essere inviata
alla pec della segreteria del dibatimento: il funzionario responsabile dott. Schepis

prowederà a dare sollecito riscontro;

i colloqui con i magistrati awerranno per mail, tranne i casi in cui vi è assoluta necessità

di un colloquio de yisa che dovrà essere preventivamente concordato. via email, da inviare
agli indirizzi di posta delle rispettive segreterie. indicando il nome del magistrato

interessato con il quale il colloquio è richiesto;

gli atti ed i documenti relativi alle procedure di negoziazione assistita potranno essere

inviati a mezzo pec al seguente indirizzo:
Civil-e. procura. siena@giustiziacert. it ;

IL PROCURA REPUBBLICA

Salv o

Come disposto dalla circolare del 4.11.2020, sopra citata, per doverosa conoscenza si invia il presente

prowedimento al CSM. a mezzo dell'indirizzo istituzionale: orotocollo.csm@siustiziacert.it

Siena, li 11 novembre 2020 
I


