Il ,Presidente

Sentita la richiesta di modificare le disposizioni organizzative dell’lUNEP
formulata dal coordinatore dott.ssa Alessandra Ruberti e vista I'applicazione
disposta dal Presidente della Corte d'appello di un assistente giudiziario al
Tribunale;

modificando i propri precedenti provvedimenti dispone che I'attivita dell’lUNEP
per il periodo dal 12.5.2020 al 31.7.2020 si svolga con le seguenti modalita
organizzative:

la turnazione di 2 funzionari UNEP il martedi ed il giovedi, di 3 funzionari UNEP
il lunedi, il mercoledi, il venerdi, di 1 funzionario nei prefestivi: di 7 assistente
giudiziario dal lunedi al venerdi: Il personale osservera la distanza di 1,8 m dai
colleghi e dali’'utenza ed indossera mascherina protettiva.

Per le modalita di gestione degli sportelli (uno per gli atti di notificazione e
uno per gli atti di esecuzione), saranno previsti guanti monouso, mascherine e
gel disinfettante per gli addetti al servizio; mascherine e possibilmente guanti
per l'utenza. La stessa dovra osservare la distanza di sicurezza durante 'attesa
(1,8 m di distanza).

L'orario di accettazione tornera ad essere quello ordinario stabilito daila Corte
d'Appello di Firenze per il 2020, al fine di consentire I'esaurimento della fila con
e nuove tempistiche dettate dall’'emergenza epidemiologica.

Saranno presi al massimo 20 utenti al giorno agli sportelli di
accettazionesrestituzione tra notifiche ed esecuzioni (se un avvocato ha gii
atti del collega, segnera il suo nome e quello del collega nella lista degli
appuntamenti). Ogni utente puo portare al massimo 4 atti e ritirarne
altrettanti, fermo restando che puo stazionare al massimo un quarto d'ora
allo sportello.

Gli atti provenienti dalle cancellerie della sede e da fuori sede (penali e civili)
saranno caricati dando priorita agli atti urgenti secondo legge, con un
massimo di 25 atti al giorno

L'utenza dovra privilegiare la modalita di prenotazione mediante GSA
(Unepsiena.altervista.org) della consegna degli atti all’accettazione o, laddove
Ci0 non fosse possibile, dovra prendere appuntamento mediante invio di una
mail al seguente indirizzo: unep.tribunale.siena@giustiziacert.it.

Il personale UNEP addetto al lavoro in zona si rechera presso I'Ufficio solo per
prendere e riportare gli atti, sostandovi solo nei giorni di turno interno, al fine
di evitare affollamento nei locali.



L'espletamento degli atti (con DPI individuali € comunque osservando le
prescrizioni previste dall’'Ordinanza Regionale 38/2020) avverra nel seguente
modo:

atti di notificazione e di esecuzione presso enti locali, uffici pubblici, istituti
bancari, ASL-settore amministrativo, Agenzia delle Entrate, Equitalia, studi
professionali: a mani, salvo valutazione del funzionario; & esplicito il divieto di
eseguire atti a mani presso RSA e ospedali/cliniche;

atti di notificazione in materia penale e atti civili destinati a soggetti privati: a
mezzo del servizio postale; eccezioni sono fatte per atti chiesti a mani per
espressa disposizione del giudice, per gli atti destinati a soggetti irreperibili
(previo accertamento di tale condizione da parte dell’istante e/o dello stesso
funzionario UNEP) e per atti che possono essere eseguiti in piena sicurezza
secondo la normativa vigente, a valutazione del funzionario competente
territorialmente;

rilascio di immobili: sospensione delle procedure fino al 1° settembre 2020 o, in
alternativa e su istanza motivata di parte, rinvio di ufficio a data successiva al 1°
settembre;

esecuzioni mobiliari e qualsiasi altra forma di esecuzione diretta presso il
debitore o I'esecutato: hon sono accettati.

| funzionari UNEP e l'ufficiale giudiziario riprendono il lavoro in zona con le
suddette limitazioni € continuano ad essere reperibili, in virth dell’art. 7 delle
Norme di Raccordo per gli Ufficiali giudiziari del CCNL per il personale del
comparto ministeri, 24 aprile 2002.

Il personale amministrativo, quando non di turno o in congedo per ferie o altra
causa (legge 104, malattia, ecc.), continua ad usufruire del lavoro agile, come da
progetti presentati all’ Amministrazione il 16 marzo 2020.

Siena, 11.5.2020
Dott. Robe ?/rr.elli Palombi
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