TRIBUNALE DI SIENA

Viale R. Francin. 26 — 53100 Siena

Prot. n. ﬂ O Siena, 11.5.2020

Al personale di vigilanza — SEDE

¢ p.c. Ordine degli Avvocati di Siena

Oggetto: Emergenza epidemiologica da COVID-19 - Misure organizzative per
la c.d. Fase due (dal 12 maggio al 31 luglio 2020) di ripresa graduale
dell’attivita giudiziaria

A partire dal 12 maggio 2020 sara attuata la ripresa graduale dell’attivita giudiziaria
di emergenza epidemiologica da COVID-19 (v. art. 83, comma 6, del DL 17 marzo
2020 n. 18, convertito in Legge 24 aprile 2020 n. 27).

In tale contesto ¢ necessario adottare alcune misure organizzative finalizzate ad
evitare il contagio e cosi tutelare la salute di operatori ed utenti in modo da consentire
una ripresa dei servizi ed una graduale regolarizzazione dell’attivita.

I1 ruolo del personale di vigilanza sara, in questa occasione, di grande importanza e
ad esso occorre percio fornire le necessarie informazioni al fine di gestire
adeguatamente il controllo degli accessi agli uffici giudiziari.

Per quanto concerne le cancellerie situate nell’edificio di Via Camollia, ¢ da
sottolineare che nel periodo dal 12 maggio 2020 al 31 luglio 2020 — fatta salva
’eventualita che il periodo emergenziale venga ridotto o prolungato — il Tribunale ha
limitato al massimo 1’accesso del pubblico negli uffici ed ha regolamentato I’afflusso
imponendo all’utenza, professionale e non, di trasmettere ogni tipo di richiesta
esclusivamente per e-mail all’indirizzo di posta elettronica ordinaria della cancelleria di
destinazione.

Per tutte le richieste che non potranno essere evase per via telematica ¢ istituito
apposito front office civile. Ad esso ’utenza potra accedere esclusivamente con



prenotazione da effettuarsi per posta elettronica, la cui attestazione dovra essere esibita
all’ingresso del compendio.

In ogni caso I’accesso al front office dovra avvenire esclusivamente nel giorno e
nell’ora indicato dalle competenti cancellerie in risposta alla richiesta pervenuta.

1l front office sara aperto nei seguenti orari:

Volontaria giur.ne Mercoledi 9:30-11:30
Contenzioso Martedi 10:30 - 12:30
Lavoro Lunedi e venerdi 10:30 —12:30
Esecuzioni mobiliari | Mercoledi 9:30-11:30
Esecuz. immobiliari | Giovedi 9:30 -11:30
Fallimenti Lunedi 9:30-11:30

I1 front office civile riservato al contenzioso ordinario, alle esecuzioni mobiliari ed
immobiliari e ai fallimenti ¢ ubicato al piano terra, nell’Aula c.d. Limonaia.

Il front office civile riservato al contenzioso del lavoro ed alla volontaria
giurisdizione ¢ ubicato nel giardino interno in corrispondenza delle finestre delle
rispettive cancellerie.

Anche per quanto riguarda il settore penale, nel palazzo di Viale Franci, il Tribunale
ha limitato al massimo 1’accesso del pubblico negli uffici ed ha regolamentato I’afflusso
imponendo all’utenza, professionale e non, di trasmettere ogni tipo di richiesta
esclusivamente per via telematica all’indirizzo di posta elettronica certificata della
cancelleria di destinazione (dibattimento, GIP/GUP o esecuzioni penali).

Al front office istituito presso le Cancellerie GIP/GUP, dibattimento, esecuzioni
penali, si potra accedere esclusivamente con prenotazione, da effettuarsi con richiesta

per posta elettronica agli indirizzi sopra indicati e la cui attestazione ¢ da esibire
all’ingresso del palazzo.

Dal 12 maggio 2020 al 31 luglio 2020 I’accesso al front office delle cancellerie
suddette sara consentito nell’orario dalle 10:30 alle 12:30 dal lunedi al venerdi.

Come prescritto dal Presidente del Tribunale con decreto n. 8 VT del 5 maggio
2020, i testimoni e gli imputati/indagati non potranno accedere all’interno del palazzo di

giustizia se non 10 minuti prima dell’inizio del processo a cui sono interessati e previa

esibizione della convocazione; i soli difensori potranno attendere la chiamata della

propria udienza all’interno del palazzo nel rispetto delle regole di distanziamento
interpersonale ed evitando qualsiasi assembramento davanti all’aula di udienza o in altri
luoghi del palazzo.



Gli avvocati potranno liberamente accedere ai palazzi di Giustizia (entrambi) per
partecipare alle udienze alle quali sono interessati, per poter svolgere i programmati
adempimenti di cancelleria, o per accedere agli uffici del Consiglio dell’Ordine o della
Camera Penale.

Come raccomandato dalla Conferenza Permanente nella riunione del 6 maggio
2020, 1l difensore che venisse trovato positivo alla misurazione della temperatura (oltre i
37,5° C) all’ingresso, non potra entrare nel palazzo di Giustizia e della sua impossibilita
a partecipare all’udienza dovra essere immediatamente informata la segreteria del locale
Consiglio dell’Ordine, che a sua volta informera il giudice o ’assistente di udienza. In
caso di inattuabilita di tale soluzione, lo stesso personale di vigilanza provvedera ad
avvisare il magistrato o ’assistente di udienza.

Per quanto riguarda I’Ufficio del Giudice di Pace, nei processi civili le parti si
dovranno presentare davanti all’aula di udienza non prima di 5 minuti dall’inizio della
stessa e prima di detto tempo non sono autorizzate ad accedere al palazzo di Giustizia.

I1 Dirigente amministrativo I1{Rresidente
Ales*ndro Marchionni Roberto %l alo
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